
  

EŁK, 09.05.2017 

ROZEZNANIE OFERTOWE 

Nr postępowania: 7/2017/OWES  

Tytuł projektu: Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku 

Realizator projektu: 
Stowarzyszenie ESWIP w partnerstwie ze Stowarzyszeniem 
Adelfi 

Opis przedmiotu 

Rodzaj usługi: Usługa cateringowa 

Szczegółowy opis usługi/ zadań: 

Realizacja usług cateringowych w ramach seminariów  
organizowanych w projekcie – dla średnio 11 lub 12 osób: 
- ok. 25 usług w 2017 r., 
- ok. 34 usług w 2018 r. 
 
Realizacja usług cateringowych na spotkania według 
harmonogramu przedstawionego przez Zamawiającego (średnio 3 
spotkania w miesiącu), z których każda obejmuje:  
przygotowanie, dostarczenie i obsługę cateringu kawowego  
i obiadowego podczas seminariów organizowanych w ramach 
działalności OWES na terenie subregionu ełckiego (powiaty: ełcki, 
giżycki, gołdapski, olecki, piski, węgorzewski) dla odpowiednio: 11 
lub 12 osób (każdorazowo przed spotkaniem zostanie podana 
ostateczna liczba osób).  
 
Usługa cateringowa obejmuje dostarczenie i przygotowanie bufetu 
kawowego i obiadu:  

 kawa,  

 herbata (co najmniej 4 rodzaje), 

 dodatki: cukier, mleko, cytryna, 

 ciasto (2 rodzaje), 

 sok (jabłkowy, pomarańczowy) 0,25 l/osoba,  

 woda mineralna gazowana/niegazowana, 

 owoce,   

 zupa, 

 dania główne (2 rodzaje – mięsne i bezmięsne), 

 sałatki – 4 rodzaje – 100g/osobę, 

 pieczywo, 



  

 naczynia (filiżanki, kubki, talerze, sztućce). 
 

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia: materiałowych 
obrusów, serwetek, ozdób stołu, sprzątania po wykonanej usłudze. 

Miejsce wykonania usługi: 

Subregion ełcki: powiaty ełcki, giżycki, gołdapski, olecki, piski, 

węgorzewski. Nie dopuszcza się możliwości składania ofert 

częściowych (na realizację usług tylko w wybranych powiatach). 

Okres realizacją usługi: maj 2017 – grudzień 2018 

Warunki udziału w 
postępowaniu: 

Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą spełniać niżej 
wymienione warunki udziału w postępowaniu: 
a) dysponować adekwatnym do zamówienia potencjałem 

technicznym, umożliwiającym przeprowadzenie wszystkich 
elementów zamówienia, 

b) w okresie ostatniego roku przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –  
w tym okresie, zrealizować minimum 10 usług cateringowych 
dla co najmniej 10 osób, 

c) wykonywać zamawianą usługę bezpośrednio (bez zlecania 
wykonania zamówienia w całości lub części podwykonawcom). 

Dodatkowe wymagania: 

Dania muszą być dostosowane do różnych preferencji 

żywieniowych uczestników, w tym diety wegetariańskiej  

i wegańskiej.  

Zawartość oferty: 

Kompletna oferta musi zawierać: 

 wypełniony Formularz Oferty, 

 wykaz zorganizowanych usług potwierdzających 
doswiadczenie, 

 ewentualne pełnomocnictwa. 

Termin i sposób składania ofert: 

Oferty należy złożyć do dn. 15.05.2017 do godz. 12:00 w formie: 

- elektronicznej, wysłanej e-mailem na adres: 
agnieszka.lask@adelfi.pl  

- osobiście w biurze OWES: ul. Małeckich 3/24, 19-300 Ełk  
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FORMULARZ OFERTY 

 

Nazwa Oferenta: ......................................................................................... 

NIP:.............................................................................................................. 

REGON........................................................................................................ 

Adres oferenta: ........................................................................................... 

Adres do korespondencji: ........................................................................... 

Nr telefonu: ................................................................................................. 

Adres e-mail: ............................................................................................... 

 

skierowana do: Stowarzyszenia ADELFI 

Nawiązując do rozeznania ofertowego z dnia 09.05.2017 nr 7/2017/OWES przedstawiam 

ofertę na realizację usług cateringowych. 

 

1. Wycena oferty: 

1) Bufet kawowy i obiad (zgodny z opisem) – cena jednostkowa (na osobę) 

......................... zł brutto (słownie zł brutto: ...................................................................)  

 

2. Wykaz załączników do oferty.  

1) Wykaz zorganizowanych usług 

2) .......................................................................................................................................... 

 

 

 

……………………………………….                                          .............……………………………………… 

miejscowość, data                                                                   Podpis Oferenta/pieczątka  

osób upoważnionych w imieniu 

Oferenta 

  



  

WYKAZ ZORGANIZOWANYCH USŁUG 

 

L.P. Nazwa zleceniodawcy Usługa  Data usługi Ilość osób 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

 

 

Wyrażam zgodę na sprawdzenie przez Zamawiającego powyższych informacji. 

 

 

 

 

 

……………………………………….                                          .............……………………………………… 

miejscowość, data                                                                   Podpis Oferenta/pieczątka  

osób upoważnionych w imieniu 

Oferenta 

 



  

Wzór umowy 
 
Nr postępowania: 7/2017/OWES 

 

 
UMOWA  

NR …………………………….. 
zawarta w dniu ……………….2017.. r. 

          w .............................................  
 
pomiędzy : 
 
Stowarzyszeniem Adelfi z siedzibą w Ełku, ul. Armii Krajowej 6/9 19-300 Ełk, NIP: 848 176 49 55,  REGON 
280129260 wpisanego do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, 
fundacji i publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 
0000258482, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez 
Urszulę Podurgiel 
 
a  
………………………………………………………………………………………..,  zwanym dalej „Wykonawcą”, 
reprezentowanym przez ……………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

§ 1 
Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku nr 7/2017/OWES.  

 
§ 2 

Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca wykonanie usług cateringowych na seminaria 
tematyczne w ramach projektu „OWES – Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” 
finansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego (zwanego dalej „zleceniem”). 
 
1. Przedmiot zlecenia ma być wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w rozeznaniu rynku  

(i ewentualnymi wyjaśnieniami i zmianami do rozeznania) oraz zgodnie z ofertą złożoną przez 
Wykonawcę: 

a) Usługa cateringowa obejmuje dostarczenie i przygotowanie bufetu kawowego i obiadu:  
o kawa,  
o herbata (co najmniej 4 rodzaje), 
o dodatki: cukier, mleko, cytryna, 
o ciasto (2 rodzaje), 
o sok (jabłkowy, pomarańczowy) 0,25 l/osoba,  
o woda mineralna gazowana/niegazowana, 
o owoce,   
o zupa, 
o dania główne (2 rodzaje – mięsne i bezmięsne), 
o sałatki – 4 rodzaje – 100g/osobę, 
o pieczywo, 



  

o naczynia (filiżanki, kubki, talerze, sztućce). 
b) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia: materiałowych obrusów, serwetek, ozdób 

stołu, sprzątania po wykonanej usłudze. 
c) Dania muszą być dostosowane do różnych preferencji żywieniowych uczestników, w tym 

diety wegetariańskiej i wegańskiej. 
2. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią rozeznania a ofertą Wykonawcy, przeważa treść 

rozeznania rynku.  
3. Strony dopuszczają możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób objętych przedmiotem 

zamówienia. 
4. Termin zapewnienia usługi może ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiającego  

z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcę o nowym terminie zlecenia.  
5. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzględniać sugestie  

i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania.  
6. Wykonawca gwarantuje, iż równoległe inne organizowane przez niego usługi, nie będą zakłócały 

realizacji przedmiotu niniejszej umowy.  
7. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie 

objętym przedmiotem umowy. 
8. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie możliwości osobowe i techniczne konieczne do 

realizacji przedmiotowej umowy.   
 

§ 3 
1. Za zrealizowanie zamówienia Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy ogólną kwotę 

brutto: ............................................ zł za każdą osobę (słownie: .............................................).    
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami prawa, realizacją umowy.    
3. Zamawiający jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z realizacji 

zamówienia.  
 

§ 4 
1. Zapłata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy następuje na podstawie protokołu odbioru 

należytego wykonania usługi oraz prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury/rachunku 
po zrealizowaniu przedmiotu umowy.  

2. Zapłata nastąpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawcę, na podstawie 
wystawionej faktury/rachunku w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej 
faktury/rachunku.  

3. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez Zamawiającego.  
 

§ 5 
1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcą w sprawach 

dotyczących rozeznania rynku oraz kwestii finansowych jest Agnieszka Łask, tel. 87 737 78 45, e-
mail: agnieszka.lask@adelfi.pl  

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach 
dotyczących realizacji przedmiotu umowy jest.............................................., tel. 
........................................, e-mail:……………………….……….  .  
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§ 6 
1. W przypadku niezrealizowania lub nienależytego zrealizowania przez Wykonawcę zamówienia 

Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 30% kwoty brutto wskazanej w § 3 ust.1 
niniejszej umowy.  

2. W przypadku gdy szkoda przewyższy wysokość zastrzeżonych kar umownych Zamawiający jest 
upoważniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiście poniesionej szkody.  

3. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych z wypłaty wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy.     
 

§ 7 
Zamawiający jest upoważniony do pisemnego rozwiązania umowy bez wypowiedzenia 
(z zachowaniem uprawnienia do dochodzenia odszkodowań i kar umownych) w przypadku: 

a) niewykonywania lub nienależytego wykonania obowiązków umownych przez Wykonawcę; 
b) rozwiązania umowy o dofinansowanie/współpracy, na podstawie której jest finansowana 

niniejsza umowa; 
c) nie przekazania przez Jednostkę Pośredniczącą/Lidera środków na realizację niniejszej 

umowy. 
 

§ 8 
1. Wszelkie ewentualne spory między stronami, wynikające z niniejszej umowy, powinny być 

rozwiązane bez zbędnej zwłoki, drogą negocjacji między Stronami.  
2. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla 

siedziby Zamawiającego. 
 

§ 9 
1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnionych przedstawicieli Stron. 
2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.  
 

 
 

          Zamawiający:                         Wykonawca:   
 
 
 

          …………………………………………              ……………………………………… 
 

 

 


