
  

EŁK, 10.07.2017 

ROZEZNANIE OFERTOWE 

Nr postępowania: 9/2017/OWES  

Tytuł projektu: Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku 

Realizator projektu: Stowarzyszenie ESWIP w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Adelfi 

Opis przedmiotu 

Rodzaj usługi: Opracowanie i produkcja spotów nt. ekonomii społecznej 

Szczegółowy opis usługi/ zadań: 

1. Usługa obejmuje opracowanie i produkcję 6 spotów na 

temat ekonomii społecznej, w tym 4 do końca 2017 roku 

oraz 2 do końca października 2018 r. na wybrane przez 

Zamawiającego tematy.  

2. Czas trwania spotu – od 30 do 60 sekund każdy. 

3. Spot wykonany ma być w jakości i standardzie wymaganym 

zarówno przez stacje telewizyjne, jak i wersji do 

zamieszczenia w Internecie i odtwarzania na komputerach 

osobistych. Musi być nagrany w standardzie 

umożliwiającym wielokrotną jego emisję. 

4. Wszystkie spoty musi łączyć jedno wspólne hasło na 

zakończenie.  

5. Każdy spot musi posiadać informację o współfinansowaniu 

projektu ze środków Unii Europejskiej zgodnie z 

Wytycznymi dotyczącymi promowania projektów 

dostępnymi na stronie: http://rpo.warmia.mazury.pl 

/artykul/19/poznaj-zasady-promowania-projektu, 

oznaczenie akredytowanego OWES – znak AKCES oraz 

logotypy podmiotów realizujących projekt – Elbląskiego 

Stowarzyszenia Wspierania Inicjatyw Pozarządowych oraz 

Stowarzyszenia Adelfi.  

6. W cenie usługi Wykonawca zapewnia przygotowanie 

scenariusza i terminarza każdego spotu, który uzgodni  

z Zamawiającym. 

7. W cenie usługi Wykonawca zapewni: montaż, 

profesjonalne oświetlenie, udźwiękowienie, ewentualne 



  

efekty specjalne, opracowanie graficzne, transport, 

nośniki, digitalizację. 

8. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającemu 

podkład muzyczny (możliwość wyboru z co najmniej 3 

propozycji). 

9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu nieograniczone 

czasowo ani terytorialnie majątkowe prawa autorskie do 

wykorzystywania (użytkowania, kopiowania, modyfikacji, 

udostępniania i dystrybucji) wszelkich materiałów 

zawartych w spocie, w tym prawa autorskie do 

wykorzystywania motywów muzycznych oraz wszelkich 

utworów powstałych w wyniku realizacji umowy, do 

eksploatacji w celach promocyjnych poprzez emisję 

telewizyjną, internetową oraz wszelkie możliwe 

prezentacje publiczne.  

10. Przedmiot zamówienia będzie wykonany z materiałów 

Wykonawcy i na sprzęcie Wykonawcy 

 

Miejsce wykonania usługi: Subregion ełcki 

Okres realizacją usługi: sierpień 2017 – październik 2018 

Warunki udziału w 

postępowaniu: 

Do postępowania mogą przystąpić Oferenci, którzy: 

a) Dysponują adekwatnym do zamówienia potencjałem 

technicznym, umożliwiającym przeprowadzenie wszystkich 

elementów zamówienia; 

b) w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres działalności jest 

krótszy – w tym okresie, wykonali co najmniej 3 

spoty/krótkie formy filmowe o podobnym charakterze  

i tematyce, tj. na temat ekonomii społecznej. 

Doświadczenie powinno być poparte dokumentami 

potwierdzającymi, że spoty/filmy te zostały wykonane lub 

są wykonywane należycie. Należy przedstawić np. pisemne 

referencje podmiotu, na rzecz którego usługa została 

wykonana, protokoły prawidłowego wykonania usługi, itp. 

wraz z dołączoną płytą DVD zawierającą opisane 

spoty/filmy lub wskazanym adresem internetowym, pod 

którym można się z nimi zapoznać. 



  

c) Wykonują zamawianą usługę bezpośrednio (bez zlecania 

wykonania zamówienia w całości lub części 

podwykonawcom). 

Dodatkowe wymagania: 

1. Kreatywność i niezależność w przygotowaniu materiałów; 

2. Sprawne i terminowe przygotowywanie zleconych 

materiałów; 

3. Dyspozycyjność (możliwa praca w weekendy i wyjazdy); 

Opis sposobu przygotowania 

oferty: 

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.   

2) Oferta powinna być sporządzona przy użyciu formularza 

oferty stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego 

rozeznania rynku, w języku polskim, trwałą i czytelną 

techniką oraz powinna być podpisana przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy  

i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie 

oferty. W przypadku podpisania oferty przez  

pełnomocnika należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

3) Wszystkie strony oferty muszą być podpisane przez 

Wykonawcę. Przed złożeniem oferty wykonawca zapozna 

się z opisem przedmiotu zamówienia.  

4) Nie dopuszcza się możliwości składania ofert częściowych. 

5) Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być 

parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.  

6) Wykonawca może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

 

W toku badania i oceny ofert zamawiający może zażądać od 

oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

Zawartość oferty: 

Kompletna oferta musi zawierać: 

 wypełniony Formularz Oferty podpisany przez osobę/y 

uprawnioną/e; 

 dokumenty/materiały poświadczające doświadczenie  

w realizacji spotów/filmów na temat ekonomii społecznej; 

 ewentualne pełnomocnictwa. 

Termin i sposób składania ofert: 

Oferty należy złożyć do dn. 18.07.2017 do godz. 15:00 w formie: 

- elektronicznej, wysłanej e-mailem na adres: 

paulina.zajkowska@adelfi.pl    

- osobiście w biurze OWES: ul. Małeckich 3/1, 19-300 Ełk  

mailto:paulina.zajkowska@adelfi.pl


  

Załącznik nr 1 – Formularz oferty  

 

FORMULARZ OFERTY 

Nazwa Oferenta: ....................................................................................................................................... 

NIP:............................................................................................................................................................ 

REGON....................................................................................................................................................... 

Adres oferenta: ......................................................................................................................................... 

Adres do korespondencji: ......................................................................................................................... 

Nr telefonu: ............................................................................................................................................... 

Adres e-mail: ............................................................................................................................................. 

 

skierowana do: Stowarzyszenia ADELFI 

Nawiązując do rozeznania ofertowego z dnia 10.07.2017 nr 9/2017/OWES przedstawiam ofertę na 

realizację spotów na temat ekonomii społecznej: 

 

1. Wycena oferty: 

1) Przygotowanie i realizacja 1 spotu nt. ekonomii społecznej – ................................. zł brutto 

(słownie zł brutto: ...................................................................). Cena obejmuje wszystkie 

koszty, jakie poniesie Zamawiający w związku z zamawianą usługą.  

 

2. Wykaz załączników do oferty:  

1) Dokumentacja potwierdzająca doświadczenie; 

2) ...................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

……………………………………….                                          .............……………………………………… 

miejscowość, data                                                                    Podpis Oferenta/pieczątka  

osób upoważnionych w imieniu 

Oferenta 



  

Wzór umowy 

Nr postępowania: 9/2017/OWES 

 

 

UMOWA  

NR …………………………….. 

zawarta w dniu ……………….2017.. r. 

          w .............................................  

 

pomiędzy : 

Stowarzyszeniem Adelfi z siedzibą w Ełku, ul. Armii Krajowej 6/9 19-300 Ełk, NIP: 848 176 49 55,  REGON 

280129260 wpisanego do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, 

fundacji i publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 

0000258482, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez 

Urszulę Podurgiel 

 

a  

………………………………………………………………………………………..,  zwanym dalej „Wykonawcą”, 

reprezentowanym przez ……………………………………………………………………………………………………….. 

 

§ 1 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku nr 9/2017/OWES.  

 

§ 2 

Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca wynajem pojazdu wraz z kierowcą na wizyty 

studyjne w terminie............................................. w ramach projektu „OWES – Ośrodek Wsparcia 

Ekonomii Społecznej w Ełku” finansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (zwanego dalej „zleceniem”). 

 



  

1. Przedmiot umowy ma być wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w rozeznaniu rynku  

(i ewentualnymi wyjaśnieniami i zmianami do rozeznania) oraz zgodnie z ofertą złożoną przez 

Wykonawcę.  

2. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią rozeznania a ofertą Wykonawcy, przeważa treść 

rozeznania rynku.  

3. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzględniać sugestie  

i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania.  

4. Wykonawca gwarantuje, iż równoległe inne organizowane przez niego usługi, nie będą zakłócały 

realizacji przedmiotu niniejszej umowy.  

5. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie możliwości osobowe i techniczne konieczne do 

realizacji przedmiotowej umowy.   

6. Przed realizacją spotu Wykonawca zaprezentuje Zamawiającemu koncepcję reżyserską, koncepcję 

scenografii harmonogram produkcji i ewentualne inne ważne dla spotu elementy produkcji. Po 

zaakceptowaniu wszystkich zagadnień Zamawiający skieruje spot do dalszej produkcji.  

7. Wykonawca zapewni podkład muzyczny (możliwość wyboru z co najmniej 3 propozycji). 

Wykonawca dostarczy Zamawiającemu oświadczenie o nabyciu praw do użycia wybranego przez 

Zamawiającego fragmentu muzycznego do produkcji spotu będącego przedmiotem niniejszego 

zamówienia.  

8. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu do akceptacji zmontowany 

spot. W terminie 7 dni roboczych od przedstawienia zmontowanego spotu Zamawiającemu 

przysługuje prawo do poprawek, a Wykonawca zobowiązuje się nanieść poprawki, w terminie 

7 dni roboczych od zgłoszenia ich przez Zamawiającego. 

9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu gotowy spot w terminie 5 dni roboczych od akceptacji.  

 

§ 3 

1. Za zrealizowanie zamówienia Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy cenę brutto za 1 

spot: ............................................ zł (słownie: ................................................................), czyli 

ogólną kwotę brutto za 6 spotów: ............................................ zł (słownie: 

................................................................). 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami prawa, realizacją umowy,  

a w szczególności w cenie usługi Wykonawca zapewni: 

a) przekazanie praw autorskich i pokrewnych do spotu na wszystkie pola eksploatacji, w tym: 

 utrwalania i zwielokrotniania jakąkolwiek techniką (w tym drukiem, na kliszy 

fotograficznej, na taśmie magnetycznej, cyfrowo) w jakimkolwiek systemie i na 

jakimkolwiek nośniku m. in. płyta DVD, pendrive; 



  

 wprowadzania do komputera oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej; 

 publicznego udostępniania materiału w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego 

dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym (m.in. w Internecie); 

 publicznego odtwarzania; 

 użyczania i/lub najmu; 

 nadawania za pomocą wizji i/lub fonii przewodowej oraz bezprzewodowej przez stację 

naziemną; 

 nadawania za pośrednictwem satelity; 

 równoczesnego i integralnego nadawania m.in. za pośrednictwem platform cyfrowych  

i sieci kablowych. 

Przeniesienie w/w praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie; 

b) opracowanie scenariusza i terminarza, który uzgodni z Zamawiającym; 

c) montaż, profesjonalne oświetlenie, udźwiękowienie, ewentualne efekty specjalne, 

opracowanie graficzne, transport, nośniki, digitalizację. 

 

§ 4 

1. Zapłata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy następuje na podstawie protokołu odbioru 

należytego wykonania usługi oraz prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury/rachunku 

po zrealizowaniu przedmiotu umowy.  

2. Zapłata nastąpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawcę, na podstawie 

wystawionych faktur w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury pod 

warunkiem dostępności środków na subkoncie Stowarzyszenia Adelfi wydzielonym na potrzeby 

ww. projektu. W wypadku opóźnień w przekazaniu środków przez Instytucję Pośredniczącą/Lidera 

na subkonto projektu, Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zapłaty natychmiast po 

otrzymaniu zaległych środków.  

3. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez Zamawiającego.  

 

§ 5 

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcą w sprawach 

dotyczących rozeznania rynku oraz kwestii finansowych jest Paulina Zajkowska, tel. 87 737 74 82, 

e-mail: paulina.zakjkowska@adelfi.pl   

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach 

dotyczących realizacji przedmiotu umowy jest.............................................., tel. 

........................................, e-mail:……………………….……….  .  

 

§ 6 

1. W przypadku nienależytego zrealizowania przez Wykonawcę zamówienia Zamawiającemu 

przysługuje kara umowna w wysokości 50% ogólnej kwoty brutto wskazanej w § 3 ust. 1. 

2. W przypadku gdy szkoda przewyższy wysokość zastrzeżonych kar umownych Zamawiający jest 

upoważniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiście poniesionej szkody.  

mailto:paulina.zakjkowska@adelfi.pl


  

3. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych z wypłaty wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy.     

 

§ 7 

Zamawiający jest upoważniony do pisemnego rozwiązania umowy bez wypowiedzenia 

(z zachowaniem uprawnienia do dochodzenia odszkodowań i kar umownych) w przypadku: 

a) niewykonywania lub nienależytego wykonania obowiązków umownych przez Wykonawcę; 

b) rozwiązania umowy o dofinansowanie/współpracy, na podstawie której jest finansowana 

niniejsza umowa; 

c) nie przekazania przez Jednostkę Pośredniczącą/Lidera środków na realizację niniejszej 

umowy. 

 

§ 8 

1. Wszelkie ewentualne spory między stronami, wynikające z niniejszej umowy, powinny być 

rozwiązane bez zbędnej zwłoki, drogą negocjacji między Stronami.  

2. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla 

siedziby Zamawiającego. 

 

§ 9 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnionych przedstawicieli Stron. 

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.  

 

          Zamawiający:                         Wykonawca:   

 

 

 

          …………………………………………              ……………………………………… 


