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Ełk, 17.03.2014 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczące wyboru specjalistów / doradców do przeprowadzenia warsztatów 

w ramach zadania 7 pt. Testowanie źródeł finansowania w OWIES
w projekcie Ośrodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Społecznej w Ełku
Nr postępowania: 1/OWIES/D/TŹF/2014
	1. Nazwa i adres Zamawiającego




Stowarzyszenie Adelfi


Ul. Armii Krajowej 6/9



19-300 Ełk
	2. Opis przedmiotu zamówienia



Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usługi doradztwa podczas warsztatów w ramach zadania 7 Testowanie źródeł finansowania w OWIES w projekcie Ośrodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Społecznej, współfinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego,  następujących specjalnościach:

· doradca biznesowy - ogółem 100 godz. doradztwa, w tym 16h wyjazdowych -  1 spotk x 2dni x 9 osób
· specjalista ds. marketingu - ogółem  150 godz. doradztwa, w tym 32h wyjazdowe – 2 spotk x 2dni x 9 osób
· specjalista ds. zarządzania -  ogółem 76 godz. doradztwa, w tym 16h wyjazdowych - 1 spotk x 2dni x 9 osób
Termin realizacji doradztwa specjalistycznego: od kwietnia do grudnia 2014r.
Termin realizacji warsztatów wyjazdowych przypada w II i III kwartale 2014 r.
Szczegółowe terminy zostaną ustalone z wybranym Wykonawcą.
Istotą projektu jest wzmocnienie sektora ekonomii społecznej w subregionie ełckim w województwie warmińsko-mazurskim. Stowarzyszenie Adelfi prowadzi działania na terenie 6 powiatów: ełckiego, giżyckiego, gołdapskiego, oleckiego, piskiego i węgorzewskiego, w postaci Ośrodka Wspierania Inicjatyw Ekonomii Społecznej, którego zadaniem jest wspieranie istniejących podmiotów ekonomii społecznej (w tym organizacji pozarządowych, spółdzielni socjalnych), jak również wspieranie powstawania nowych PES, a także pomoc w dalszym ich funkcjonowaniu. Wszystkie działania OWIES mają służyć budowaniu systemu wsparcia ekonomii społecznej. 
2.1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Doradztwo biznesowe w zakresie:

· planowanie strategiczne i biznesowe, w tym zarządzanie przedsiębiorstwem społecznym;
· opracowanie biznes planu;
· strategia działania, plany koncepcji dalszego rozwoju Stowarzyszenia;

· zarządzanie strategiczne;
· studium wykonalności dla inwestycji przedsiębiorstwa społecznego oraz montaż finansowy z wykorzystaniem finansowania zwrotnego;
· kształtowanie struktur organizacyjnych i administracja zasobami ludzkimi;
Doradztwo marketingowe w zakresie:

· opracowanie kompleksowej strategii marketingowej zawierającej wszystkie kluczowe elementy marketingu mix oraz koncepcji PR,
Doradztwo z zakresu zarządzania:
· doradztwo organizacyjne z zakresu zarządzania personelem, procesem, finansami;

· oszacowanie czasu pracy ludzi oraz zakresów obowiązków;
· zarządzanie administracyjne.

Zasady świadczenia usługi doradczej: 
· Wykonawcy będą świadczyć usługę osobiście;
· terminowa realizacja powierzonego zadania;
· informowanie w formie ustnej lub elektronicznej o występujących problemach i  trudnościach w realizacji zadania;
· Wykonawca powinien prowadzić warsztaty w oparciu o ramowy program nauczania oraz opracować komplet własnych materiałów autorskich (w tym zestawy ćwiczeń) niezbędne do zagwarantowania wysokiej jakości dydaktycznej prowadzonych zajęć;

· Wykonawca/ doradca po wykonaniu usługi doradczej zobowiązany jest przekazać niezwłocznie Zamawiającemu formularz doradztwa 
i listę obecności ze spotkania oraz inne dokumenty wynikające z charakteru świadczonego doradztwa (m.in. sprawozdania obrazujące proces świadczenia usług doradczych, opracowane indywidualnych programów wsparcia dla osób/grup);
· Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia i dostarczenia Zamawiającemu faktury VAT w terminie najpóźniej 7 dni od wykonania usługi;
· czas trwania 1 godz. doradztwa wynosi 60 minut,
· liczba godzin doradztwa świadczona jednorazowo nie może przekroczyć 8 godz.,
· usługa doradcza rozumiana jest jako spotkanie bezpośrednie doradcy z daną osobą/grupą, lub jako doradztwo pośrednie – doradztwo świadczone drogą elektroniczną w uzasadnionych przypadkach, 

· termin świadczenia usług doradczych musi być dostosowany do potrzeb i możliwości osób z nich korzystających oraz zgodny z harmonogramem realizacji projektu,

· doradztwo jest świadczone w biurze OWIES w Ełku, natomiast wyjazdowe w Hotelu Ognisty Ptak pod Węgorzewem,
· Zamawiający zapewnia: bazę dydaktyczną i sprzęt – projektor, flipchart, bloki do flipcharta, markery oraz inne pomoce dydaktyczne (w miarę potrzeb i możliwości);

Wspólny Słownik Zamówień (CPV)

85312320-8 Usługi doradcze

	3. Termin wykonania zamówienia


Wstępne terminy szkoleń zostały podane w pkt 2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ich modyfikacji po uzgodnieniu z Wykonawcą.
	4. Warunki udziału w postępowaniu


1. Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą spełniać niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu:
a) Posiadać niezbędną wiedzę (wykształcenie wyższe, ukończone studia podyplomowe lub kursy specjalizujące z zakresu danego zamówienia),
b) Posiadać niezbędne doświadczenie w zakresie prowadzania szkoleń/doradztwa/warsztatów na które ogłoszone zostało Zapytanie Ofertowe, udokumentowane minimalną liczbą 100 godzin szkoleniowych przeprowadzonych w ciągu ostatnich trzech lat przed złożeniem oferty,

c) Posiadać znajomość tematyki w obszarze ekonomii społecznej.
2. Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a)
uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b)
posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c)
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d)
pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystąpienia powiązania Wykonawca będzie podlegał odrzuceniu z postępowania.

3. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregokolwiek z warunków zostanie odrzucony w postępowaniu. 

	5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełniania warunków


Zamawiający w celu potwierdzenia warunków określonych w punkcie 4 wymaga przedłożenia następujących dokumentów:

- CV osoby wskazanej do realizacji niniejszego zamówienia – według wzoru stanowiącego załącznik nr 2,

- programu poszczególnych warsztatów (w celu weryfikacji ich zgodności z opisem zamówienia),

- dokumentów potwierdzających przeprowadzenie doradztwa we wskazanej w ofercie ilości oraz zakresie, 

- dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe, potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Oferenta.

Osoba wskazana do realizacji nie będzie podlegała zmianom z wyjątkiem sytuacji losowych. W takim wypadku nowa wskazana do realizacji osoba będzie musiała spełniać wymagania z punktu 4 niniejszego Zapytania i będzie podlegała zatwierdzeniu przez Zamawiającego.
Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia powyższych informacji. 

	6. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zapytania ofertowego


Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę w PLN.
	7. Opis sposobu przygotowania oferty


Wymagania podstawowe

- Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (oznacza to, iż nie można złożyć np. 2 ofert na te same warsztaty). Dopuszcza się możliwość składania ofert częściowych, tj. na jeden lub więcej warsztatów wskazanych w pkt 2. 

- Oferta oraz wszelkie załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę lub przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

- Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia 
o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione.
- Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej z niniejszym Zapytaniem.

- Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
- Wykonawca w toku postępowania może zwracać się z pytaniami o wyjaśnienie niniejszego Zapytania. Odpowiedź zostanie wysłana do Wykonawcy zadającego pytanie. Zamawiający zastrzega możliwość pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego złożenia w terminie krótszym niż 3 dni przed terminem składania ofert.    

- Zamawiający może sam dokonywać zmian niniejszego Zapytania – stosownie do punkt 15.1. Zapytania.

- Wykonawcy są zobowiązani do regularnego przeglądania strony internetowej projektu, na której zamieszczone jest niniejsze Zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian Zapytania.  

- Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może dokonywać jej zmian, uzupełnień, wycofań. 

Forma oferty

- Ofertę należy złożyć pocztą tradycyjną, pocztą elektroniczną (skan) lub osobiście. 

- Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność
 z oryginałem kopii.

- Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości.
- Oferta powinna przedstawiać cenę za przeprowadzenie 1 godz. doradztwa
- Oferta powinna przedstawiać cenę za przeprowadzenie dwudniowego doradztwa wyjazdowego tj. 16 godzin.

Elementy oferty

Kompletna oferta powinna zawierać:

- Wypełniony Formularz Oferty. 
- Dokumenty  wymienione w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego, tj. CV osoby wskazanej do realizacji niniejszego zamówienia, dokumenty potwierdzające przeprowadzenie szkoleń we wskazanej w Zapytaniu ilości, dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe - potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Oferenta.
- Dokument stwierdzający status prawny Wykonawcy (odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) –nie dotyczy jeśli ofertę składa osoba fizyczna nieprowadząca dzałalności
- Pełnomocnictwo – jeżeli upoważnienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu 
z właściwego rejestru lub zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej)- nie dotyczy jeśli ofertę skłąda osoba fizyczna nieprowadząca działalności.

	8. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami


Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są: 
Katarzyna Mróz, tel. 87/ 737- 78-45, e-mail katarzyna.mroz@adelfi.pl 
	9. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty


Ofertę należy złożyć w formie zeskanowanego dokumentu drogą elektroniczną na e-mail katarzyna.mroz@adelfi.pl , osobiście lub pocztą tradycyjną na adres: Ośrodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Społecznej, ul. Dąbrowskiego 10 lok.2U, 19-300 Ełk w nieprzekraczalnym terminie: 

	do dnia
	28 marca
	do godz.
	12:00


Decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. 

	10. Kryteria oceny ofert


Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:

	Kryterium
	Znaczenie procentowe kryterium
	Maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać oferta 
za dane kryterium

	Cena usługi [C]
	35%
	35 pkt

	Doświadczenie [D]
	65%
	65 pkt


3.Zasady oceny kryterium "Cena usługi" (C).

Premiowana będzie najniższa cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtańsza niepodlegająca odrzuceniu otrzyma 35 punktów, oferty droższe otrzymają proporcjonalnie mniej punktów.
4.Zasady oceny kryterium " Doświadczenie” (D).

Preferowani będą Wykonawcy, którzy posiadają największe doświadczenie w świadczeniu usług wskazanych w pkt 4.1. niniejszego Zapytania (poparte dokumentami wskazanymi w pkt 5). Wykazane doświadczenie nie poparte właściwymi dokumentami, nie będzie podlegało ocenie. Wykonawca (którego oferta nie podlega odrzuceniu), który wykaże największe doświadczenie w świadczeniu usług w pkt 4.1. niniejszego Zapytania otrzyma 65 punktów w tym kryterium. Pozostali Wykonawcy otrzymają proporcjonalnie mniej punktów.
Liczba punktów wynikająca z działań matematycznych będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku.
5.Ostateczna ocena punktowa oferty

Wykonawca maksymalnie może zdobyć 100 pkt. Liczba punktów wynikająca z działań matematycznych będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, nie podlegająca odrzuceniu, która po zsumowaniu punktów przyznanych w poszczególnych podkryteriach otrzyma największą liczbę punktów. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z ceną niższą.

	11. Tryb oceny ofert i ogłoszenia wyników 

	


1. Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców uzupełnień (jeżeli nie naruszy to konkurencyjności) i wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Może również zwracać się z prośbami o poprawienie oczywistych omyłek i błędów rachunkowych. 
2. Sprawdzanie wiarygodności ofert.

Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.

3. Ogłoszenie wyników postępowania.
Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie
(a w przypadku jego braku telefonicznie lub na adres pocztowy), nie później niż w terminie 4 dni roboczych od dnia upływu terminu składania ofert. Informacja o wynikach postępowania zostanie opublikowana na stronie interenetowej Zamawiającego: www.owies.adelfi.pl.

	12. Odrzucenie wykonawcy

	


Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postępowania:

- w przypadku niespełniania warunków udziału w postępowaniu;

- w przypadku niezgodności oferty z niniejszym Zapytaniem;

- w przypadku przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych

- w przypadku powiązania Wykonawcy z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.

	13. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami


W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub poprzez
 e-mail. 

	14. Unieważnienie postępowania


Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

	15. Pozostałe informacje


Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom (e-mail, tel. lub pocztą), jak również zostanie opublikowana na stronie Zamawiającego: www.owies.adelfi.pl 
Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą oraz który spełni wymogi określone 
w Zapytaniu Ofertowym. O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą e-mailową wraz z informacją o wynikach postępowania.

	16. Finansowanie


Zamówienie jest finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w oparciu o projekt: 

Ośrodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Społecznej w Ełku realizowanego w ramach Działania 7.2.2 POKL

	17. Wykaz załączników 


Załącznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego są następujące wzory:

	      l.p.
	Oznaczenie Załącznika
	Nazwa Załącznika

	1) 1.
	Załącznik nr 1
	         Wzór Formularza Oferty

	2) 2.
	Załącznik nr 2
	Wzór CV i doświadczenie zawodowe osoby wskazanej do realizacji zamówienia

	3) 3.
	Załącznik nr 3
	Wzór umowy


Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego – wzór Formularza Oferty.
OFERTA
ZŁOŻONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM 
dotyczącym wyboru specjalistów/doradcy do przeprowadzenia szkoleń

w ramach projektu: Ośrodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Społecznej
Nr postępowania: 1/OWIES/D/TŹF/2014
1. ZAMAWIAJĄCY:

Stowarzyszenie Adelfi
Ul. Armii Krajowej 6/9

19-300 Ełk

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

	Nazwa lub imię i nazwisko
	

	Imię i nazwisko osoby do kontaktu
(jeśli oferty nie składa osoba fizyczna):
	

	Adres:
	

	Nr telefonu:
	

	Adres e-mail:

	

	NIP
	

	Regon (jeśli dotyczy)
	


3.  Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:

1) zapoznałem(liśmy) się z treścią Zapytania dla niniejszego zamówienia;

2) gwarantuję(emy) wykonanie zamówienia zgodnie z treścią Zapytania Ofertowego;

Wynagrodzenie za wykonanie zamówienia wynosi:

	Rodzaj doradztwa
	Cena za 1 godz. doradztwa ( z VAT) …zł
	Cena za 16 godz. doradztwa wyjazdowego ( z VAT)….zł

	Doradztwo biznesowe
	
	

	Doradztwo marketingowe
	
	

	Doradztwo z zakresu zarządzania
	
	

	Ogółem
	
	


Akceptuję(emy) bez zastrzeżeń wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego;

W przypadku udzielenia mi(nam) zamówienia zobowiązuję(emy) się do zawarcia pisemnej umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

Oświadczam, iż nie jestem/jestem
 powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci,wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się w sposób wystarczający i konieczny ze szczegółowym zakresem zamówienia zawartym w Zapytaniu Ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbędnymi do zrealizowania zamówienia. Nieznajomość powyższego stanu nie może być przyczyną dodatkowych roszczeń finansowych.

Oświadczam(y), że spełniam(y) kryteria wskazane w punkcie 4, ogłoszonego zapytania ofertowego. 
Załącznikami do niniejszej oferty są:

a) CV osoby wskazanej do realizacji niniejszego zamówienia – według wzoru stanowiącego załącznik nr 2,
b) Dokumenty potwierdzające przeprowadzenie szkoleń we wskazanej w ofercie ilości, 

c) Dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe - potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Oferenta,
………………………., dnia…………………                                                                           ……………………………………… 

                                                                                                                                                    (czytelny podpis i pieczątka*)
*Pieczątka  nie dotyczy osób fizycznych, nieprowadzących działalności.

Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego – CV i doświadczenie zawodowe osoby wskazanej do realizacji zamówienia.

	Nr postępowania:  1/OWIES/D/TŹF/2014
	


ŻYCIORYS ZAWODOWY – WZÓR

W razie potrzeby prosimy powielać wiersze tabeli.

Imię:

Nazwisko:

Poziom i kierunek wykształcenia:

Wykształcenie………………………………… uzyskany tytuł ……………………………..

Pełna nazwa szkoły……………………………………………………………………………
Kierunek/specjalność………………………………………………………………………….
Rok ukończenia……………………………………….

1. Ukończone szkolenia, kursy (w zakresie zagadnień powiązanych z przedmiotem zamówienia): 

Temat kursu, szkolenia ……………………………………………………………………………………………………..
Czas trwania (liczba godzin)…………………………………………..rok ukończenia …………………………………
Temat kursu, szkolenia …………………………………………………………………………………………………….
Czas trwania (liczba godzin)…………………………………………..rok ukończenia ………………………………...

2. Doświadczenie zawodowe:

	Okres zatrudnienia
	Miejscowość
	Firma
	Stanowisko/zakres obowiązków

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Posiadana licencja zawodowa (jeśli dotyczy): 

nazwa licencji …………………………………………………………………………………………………………
data nadania ………………………………………………………………………………………………………….
organ, który wydał decyzję o nadaniu licencji ……………………………………………………….
Wykaz doświadczenia w pracy w obszarze ekonomii społecznej:

	Lp.
	Okres
	Rodzaj pracy/współpracy z podmiotem ES
	Nazwa PES wraz z danymi kontaktowymi

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Wykaz doświadczenia z zakresu prowadzenia doradztwa:
 

(wpisanie doradztwa wg wskazanej specyfikacji obejmującej Zapytanie Ofertowe, w zależności od ilości przeprowadzonego doradztwa  proszę powielać tabele)
	Lp.
	Termin realizacji

od mm/rok 

do mm/rok
	Tematyka doradztwa specjalistycznego oraz podmiot zlecający przeprowadzenie szkolenia
	Liczba godzin doradztwa (potwierdzonych dokumentami)


	Czy odbiorcami doradztwa były podmioty ekonomii społecznej
TAK/NIE

	1.
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	SUMA
	
	


.................................., dnia ................................                                                                                      ……………………………                                                                                                                                      

                                                                                                                                                                           (podpis) 




Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego – wzór Umowy

UMOWA 

NR …………….........…………….
zawarta w dniu ……………….2014 r.

w .............................................

pomiędzy :

Stowarzyszeniem Adelfi,  ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Ełk, NIP: 848 176 49 55 , REGON: 280129260, wpisanym do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 0000258482, zwanym dalej „Zamawiającym”,

reprezentowanym przez Urszulę Podurgiel
a …………………………………………………………………………………………………………………………………..,  zwanym dalej „Wykonawcą”,

reprezentowanym przez ………………………………………………………………………………………………………..

( 1

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego Zapytania Ofertowego nr 1/OWIES/D/TŹF//2014 w trybie zasady konkurencyjności. 
§ 2
1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca Wykonawcy: wykonanie usług doradztwa specjalistycznego w zakresie …………………………..........,
w ramach projektu Ośrodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Społecznej w ramach Działania 7.2.2, finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego (zwanego dalej „zleceniem”).
2. Przedmiot zlecenia ma być wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym (i ewentualnymi wyjaśnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjaśnień i zmian stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania Ofertowego a ofertą Wykonawcy, przeważa treść Zapytania Ofertowego. 

4. Strony dopuszczają możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób objętych przedmiotem zamówienia.

5. Termin zapewnienia usługi może ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiającego z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcę
 o nowym terminie wydarzenia. 

6. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzględniać sugestie i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania. 

7. Wykonawca gwarantuje, iż równoległe inne organizowane przez niego usługi, nie będą zakłócały realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 

8. Wykonawca oświadcza, że jest/ nie jest* uprawniony do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie objętym przedmiotem umowy.

9. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie możliwości osobowe i techniczne konieczne do realizacji przedmiotowej umowy.
10. Wykonawca nie może powierzyć wykonania dzieła wymienionego w §1 innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 3

1. Za zrealizowanie całego zamówienia, Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie brutto w kwocie: ............................................ zł (słownie: .............................................).   

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami prawa, realizacją umowy.   

3. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w ciągu 21 dni, zgodnie z art. 395 kodeksu cywilnego.
§ 4

1. Zapłata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy następuje na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury lub rachunku do umowy cywilno-prawnej po zrealizowaniu przedmiotu umowy. 

2. Zapłata nastąpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawcę, na podstawie wystawionej faktury lub rachunku do umowy cywilno-prawnej w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku do umowy cywilno-prawnej pod warunkiem dostępności środków na subkoncie Stowarzyszenia Adelfi wydzielonym na potrzeby ww. projektu. W wypadku opóźnień w przekazaniu środków przez Instytucję Pośredniczącą na subkonto projektu, Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zapłaty natychmiast po otrzymaniu zaległych środków.
3. Podstawą do przyjęcia faktury lub rachunku do umowy cywilno-prawnej jest protokół odbioru usługi podpisany przez obie strony bez uwag.

4. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez Zamawiającego. 

§ 5

1. Zamawiający zobowiązuje się do potwierdzenia najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem usługi elementów przedmiotu zamówienia niezbędnych do realizacji niniejszego zamówienia.  

2. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcą w sprawach dotyczących Zapytania Ofertowego oraz kwestii finansowych jest Katarzyna Mróz, tel. 87/737 78 45  , e-mail: katarzyna.mroz@adelfi.pl
3. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji przedmiotu umowy jest......................................... , tel. …….....................,  e-mail:…………….  . 
§ 6

1. Strony stwierdzają, że jeżeli dzieło objęte umową jest przedmiotem prawa autorskiego, jest tego typu prawem chronione.
2. Wykonawca wraz z przekazaniem dzieła przekaże autorskie prawa majątkowe do dzieła objętego niniejszą umową.

3. Kwota wynagrodzenia opisana w § 3 ust. 1 umowy pokrywa wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu praw autorskich przekazanych na Zamawiającego z tytułu niniejszej umowy.
§ 6

1. W przypadku niezrealizowania przez Wykonawcę zamówienia Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 30% kwoty brutto wskazanej w § 3 ust.1 niniejszej umowy. 

2. W przypadku nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 20% kwoty brutto wskazanej w § 3 ust.1 niniejszej umowy.

3. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych z wypłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy.   

§ 7
1. Zamawiający jest upoważniony do pisemnego rozwiązania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem uprawnienia do dochodzenia odszkodowań i kar umownych) w przypadku:

- niewykonywania lub nienależytego wykonania obowiązków umownych przez Wykonawcę;

- rozwiązania umowy o dofinansowanie/współpracy, na podstawie której jest finansowana niniejsza umowa;

§ 8
1. Wszelkie ewentualne spory między stronami, wynikające z niniejszej umowy, powinny być rozwiązane bez zbędnej zwłoki, drogą negocjacji między Stronami. 
2. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
3. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
§ 9

1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnionych przedstawicieli Stron.

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron. 

Zamawiający: 




                                
                                          Wykonawca  

………………………………

         


                                           ……………………………
� Niepotrzebne skreślić


� W przypadku gdy dana osoba wykazuje doświadczenie w paru zakresach proszę o powielenie tabeli w potrzebnej ilości.
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