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[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1 – wzór formularza oferty

OFERTA

na wybór trenera do przeprowadzenia szkolenia z zakresu „Jak angażować ludzi wokół idei: komunikacja jako podstawa współpracy”
finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w oparciu 
o projekt „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku”  
realizowany w ramach  
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
 
Nr postępowania:  6/OWES/Ełk/2020

ZAMAWIAJĄCY:
Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Ełk
NIP 848-176-49-55

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

	Nazwa:
	

	Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy:
	

	Imię i nazwisko osoby do kontaktu:
	

	Adres:
	

	Nr telefonu:
	

	Adres e-mail:	
	

	NIP (jeśli dotyczy):
	



Składając niniejszą ofertę:
1. Oświadczam/-y, że zapoznałem/-liśmy się w sposób wystarczający i konieczny ze szczegółowym zakresem zamówienia zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbędnymi do zrealizowania zamówienia. Nieznajomość powyższego stanu nie może być przyczyną dodatkowych roszczeń finansowych.
2. Gwarantuję/-emy wykonanie niniejszego zamówienia zgodnie z treścią zapytania.
3. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z poniższą kalkulacją:

	Cena brutto 1 godziny szkolenia
	Liczba godzin szkoleniowych zgodnie z przedmiotem zamówienia
	Łączna cena brutto za zrealizowanie całości przedmiotu zamówienia (AxB)

	A
	B
	C

	

	
16

	




4. Oświadczam/-y, że przyjmuję/-emy do wiadomości, iż Zamawiający nie ponosi żadnych dodatkowych kosztów, w tym kosztów dojazdu, wyżywienia i noclegu trenera. 
5. Akceptuję/-emy bez zastrzeżeń wzór umowy stanowiący Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 
6. W przypadku udzielenia mi/nam zamówienia zobowiązuję/-emy się do zawarcia pisemnej umowy 
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.




………………………., dnia…………………                   		      	 ………………………………… 
                                                                                  	            		                              (podpis)


Załącznik nr 2 – wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia

Nr postępowania 6/OWES/Ełk/2020


Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia
	Imię i nazwisko trenera
	

	Podstawa dysponowania daną osobą[footnoteRef:1] [1:  Należy podać podstawę do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o pracę, umowa zlecenie, itp. Ponadto, jeżeli Wykonawca będzie polegał na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków, zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia. W tym celu musi w szczególności przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. Jeśli oferta składana jest przez osobę fizyczną świadczącą usługi osobiście, należy wpisać: „nie dotyczy”.] 

	

	Doświadczenie zawodowe niezbędne do wykonania zamówienia, wymagane zgodnie z zapytaniem ofertowym

	Posiada wykształcenie wyższe kierunkowe i/lub podyplomowe
TAK/NIE* 

Posiada przygotowanie trenerskie
TAK/NIE* 

W ciągu ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
w tym okresie przeprowadziła co najmniej 200 godzin szkoleń w zakresie przedmiotu zamówienia (komunikacja)
TAK/NIE*

Łączna ilość godzin szkoleń w zakresie przedmiotu zamówienia zgodna z wykazem (załącznik nr 3) potwierdzona załączonymi dowodami: .............



W przypadku zgłaszania większej liczby osób należy powielić wiersze.



………………………………………..					..................................................................
(miejsce, data)  			(podpis)






* Zaznaczyć właściwe
Załącznik nr 3 – wykaz zrealizowanych szkoleń 
Nr postępowania: 6/OWES/Ełk/2020

WYKAZ SZKOLEŃ ZREALIZOWANYCH PRZEZ OSOBĘ SKIEROWANĄ PRZEZ WYKONAWCĘ DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA
	Lp.
	

Termin realizacji

	Tematyka szkolenia
	
Liczba godzin 

	Podmiot zlecający
	Dołączono dokumenty poświadczające liczbę godzin*
(TAK/NIE)

	1.
	

	
	
	
	

	2
	

	
	
	
	

	3.
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	



* dokumenty, na podstawie których nie można jednoznacznie potwierdzić wskazanej w tabeli liczby godzin, np. wskazujące wyłącznie datę i zakres szkolenia, nie będą brane pod uwagę
W zależności od ilości przeprowadzonych szkoleń proszę powielać wiersze tabeli.

………………………., dnia…………………..                         	 ……………………………………………….… 
                                                                                                                            	(podpis) 

Załącznik nr 4 – oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym

Nr postępowania: 6/OWES/Ełk/2020


OŚWIADCZENIE 
O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH Z ZAMAWIAJĄCYM


Niniejszym oświadczamy, że jesteśmy /nie jesteśmy* powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
Nie istnieje inne powiązanie, które powodowałoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjności. 



………………………., dnia…………………..                         	 ……………………………………………….… 
                                                                                                                            	(podpis) 





*Niepotrzebne skreślić





Załącznik nr 5  – wzór Umowy
	0. 
0. Nr postępowania: 6/OWES/Ełk/2020
	



UMOWA 
nr ……………………………..
zawarta w dniu ……………….2020.. r.
          w ............................................. 

pomiędzy :
Stowarzyszeniem Adelfi,  ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Ełk, NIP: 848-176-49-55, REGON: 280129260, wpisanym do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 0000258482, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez 
....................................................................................................................................................................................

a 
……………………………………………………............…………………………………..,  zwanym dalej „Wykonawcą”,
reprezentowanym przez 
………………………………………………………………………......................................………………………………..


§ 1
1. Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nr 6/OWES/Ełk/2020 w trybie zasady konkurencyjności. 
2. Niniejsza umowa jest finansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w oparciu o projekt „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

   § 2
1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca przeprowadzenie szkolenia z zakresu „Jak angażować ludzi wokół idei: komunikacja jako podstawa współpracy” w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” (zwanego dalej „zleceniem”).
2. Szkolenie prowadzone będzie w oparciu o model komunikacji Friedemanna Schulz von Thuna.
3. Przedmiot zlecenia ma być wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym 
(i ewentualnymi wyjaśnieniami i zmianami do zapytania) oraz zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę.
4. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią zapytania ofertowego a ofertą Wykonawcy, przeważa treść zapytania ofertowego. 
5. Strony dopuszczają możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób objętych przedmiotem zamówienia.
6. Usługa zapewniona będzie w terminie: 11-12.07.2020.
7. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu. W takiej sytuacji nowy termin szkolenia ustalony będzie w porozumieniu z wybranym Wykonawcą.
8. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzględniać sugestie i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania.
9. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym lub zawodowym koniecznym do realizacji przedmiotowej umowy.  
10. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w szczególności w sytuacji:
a) zmiany terminu realizacji umowy ze względu na prawidłową realizację projektu, ze szczególnym uwzględnieniem konieczności przedłużenia rekrutacji,
b) zmiany planowanej liczby i terminów realizacji usługi,
c) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia,  
d) zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, 
w tym instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w ramach którego realizowane jest zamówienie,
e) zmian wytycznych dotyczących Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej, 
f) gdy wynikną  rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony,
g) zaistnienia przypadków wymienionych w rozdziale 6.5.2 pkt 20 ppkt b-e Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020). 

§ 3

0. Za należyte zrealizowanie zamówienia Zamawiający zobowiązuje się zapłacić kwotę brutto: ................................ zł za 1 godzinę szkolenia (słownie: .............................................................................), tj. łącznie .................... zł (słownie:.............................................................................) za należyte zrealizowanie całości przedmiotu zamówienia (16 godzin szkolenia).
0. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami prawa, realizacją umowy.
0. Zamawiający jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z realizacji zamówienia.

§ 4
1. Zapłata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy następuje na podstawie protokołu odbioru należytego wykonania usługi (załącznik nr 6 do zapytania ofertowego) oraz prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury/rachunku po zrealizowaniu przedmiotu umowy. 
1. Zapłata nastąpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawcę w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.
1. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez Zamawiającego. 

§ 5
1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcą w sprawach dotyczących zapytania ofertowego oraz kwestii finansowych jest Agnieszka Łask, tel. 87/ 737 78 45, e-mail: agnieszka.lask@adelfi.pl 
1. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji przedmiotu umowy jest.............................................., tel........................................., e-mail:……………………….……….  . 

§ 6
1. W przypadku rozwiązania umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z przyczyn nie dotyczących Zamawiającego, Wykonawca zapewni Zamawiającemu wykonanie zlecenia o niemniejszym standardzie, po kosztach zawartych w niniejszej umowie oraz pokryje ewentualne dodatkowe koszty Zamawiającego związane ze zmianą Wykonawcy. W sytuacji określonej w poprzednim zdaniu Zamawiającemu przysługuje również kara umowna w wysokości 30 % wynagrodzenia brutto jaka przysługiwałaby Wykonawcy za zrealizowanie całości przedmiotu zamówienia określonego w § 3 ust. 1 umowy.
1. W przypadku gdy szkoda przeniesie wysokość zastrzeżonych kar umownych Zamawiający jest upoważniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiście poniesionej szkody.
1. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych z wypłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy.


§ 7
Zamawiający jest upoważniony do pisemnego rozwiązania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem uprawnienia do dochodzenia odszkodowań i kar umownych) w przypadku:
0. Niewykonywania lub nienależytego wykonania obowiązków umownych przez Wykonawcę;
0. Rozwiązania umowy o dofinansowanie, na podstawie której jest finansowana niniejsza umowa;
0. Nie przekazania przez Instytucję Zarządzającą środków na realizację niniejszej umowy.

					   § 8
1.	Wszelkie ewentualne spory między stronami, wynikające z niniejszej umowy, powinny być rozwiązane bez zbędnej zwłoki, drogą negocjacji między Stronami. 
2.	W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

						   § 9
1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnionych przedstawicieli stron.
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 



	         Zamawiający:						                   Wykonawca:  



          …………………………………		         			…………………………………










Załącznik nr 6 – protokół odbioru wykonania usługi

Nr postępowania: 6/OWES/Ełk/2020

PROTOKÓŁ ODBIORU WYKONANIA USŁUGI
1. Sporządzony:			

Miejscowość: ……………………………..                                                           
Data: ………………………………...……..
Na podstawie umowy nr:  …………………………………..

1. Pomiędzy:

Zamawiającym: 	
Stowarzyszenie Adelfi 
ul. Armii Krajowej 6/9
19-300 Ełk

 a				
	
Wykonawcą:		
………………………………………………………………………
………………………………………………………………………

1. Przedmiot zamówienia: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Odbiorca przyjmuje/nie przyjmuje*  pod względem jakościowym i ilościowym wykonaną usługę.

Uwagi:………………………………………………………………………………………………………………………


1. Załączniki do protokołu:

1. ……………………………………….
1. ……………………………………….



                    Zamawiający:		                	   	Wykonawca:
   

            ……………………………………….                                          ……………………………………….

*niepotrzebne skreślić


Załącznik nr 7 – Oświadczenie w zakresie wypełniania obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Nr postępowania: 6/OWES/Ełk/2020
Oświadczenie w zakresie wypełniania obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:2] [2:  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).] 


Ja (imię i nazwisko): ………………………………………………………………………………………………………...……….……
reprezentujący firmę (nazwa firmy): …………………………………………………………………………………….…………………………………
jako – upoważniony na piśmie (pełnomocnictwem) lub wpisany w rejestrze: ………………………………………………………………………………………………………………………
Przystępując do udziału w zapytaniu ofertowym na: na wybór trenera do przeprowadzenia szkolenia z zakresu „Jak angażować ludzi wokół idei: komunikacja jako podstawa współpracy” finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w oparciu o projekt „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postępowania: 6/OWES/Ełk/2020

oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu[footnoteRef:3]. [3:  W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie lub zapis „nie dotyczy”).] 


…………….……., dnia ………….……. r.                                                       …………………………………………
(miejscowość) 									(podpis)
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