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STOWARZYSZENIE

tel. 87 73778 45

Etk, 20.01.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

na $wiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego dla grup inicjatywnych, podmiotéw ekonomii spoteczne;
i przedsiebiorstw spotecznych na terenie powiatéw etckiego, piskiego, oleckiego, gizyckiego, gotdapskiego

i wegorzewskiego, finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w oparciu o projekt ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku” realizowany w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 2/OWES/Etk/2020

| 1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowej 6/9
19-300 Etk

NIP 848-176-49-55

| 2. Opis przedmiotu zaméwienia |

Zamowienie udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. Dokumentem regulujacym sg aktualne Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest S$wiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego dla grup
inicjatywnych, podmiotéw ekonomii spotecznej i przedsiebiorstw spotecznych na terenie powiatow etckiego,
piskiego, oleckiego, gizyckiego, gotdapskiego i wegorzewskiego.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg$ciowych na:

Czes$¢ I: Doradztwo psychologiczne, w tym budowanie zespotu, proces grupowy, zarzadzanie zasobami
ludzkimi:

proces grupowy,

kryzysy, konflikty i ich rozwigzywanie, zarzadzanie zmiana,

praca zespotowa, przywodztwo, motywacja, rola w grupie,

komunikacja interpersonalna, umiejetnosci interpersonaline,

negocjacje, podejmowanie decyzji,

zarzadzanie zasobami ludzkimi: nabér, podziat zadan, ocena pracy, rozwéj pracownikéw, delegowanie
zadan,

kompetencje spoteczne oraz umiejetnos¢ pracy z osobami w trudnych sytuacjach zyciowych,

inne w tym zakresie.

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV)
85312320-8 Ustugi doradztwa

79414000-9 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi
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Czesé II: Doradztwo zawodowe, w tym podnoszenie kwalifikacji zawodowych:

analiza predyspozycji zawodowych,

okreslanie kompetencji niezbednych do pracy w danej branzy,

wybor kursow zawodowych, ktdre powinny ukoriczy¢ osoby o niskich kwalifikacjach,
inne w tym zakresie.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)
85312320-8 Ustugi doradztwa

Czes¢ lll: Doradztwo prawne dotyczace zaktadania i dziatalnos$ci PES/PS

aspekty prawne funkcjonowania w sferze ekonomii spotecznej,
przygotowanie dokumentacii rejestracyjnej PS (m.in. statut),
prowadzenie dziatalnoci gospodarczej w ramach PS,

podatki bezpo$rednie i posrednie w dziataniach PES,
obowigzki pracodawcy wzgledem pracownikéw,

inne w tym zakresie.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)

79100000-5 Ustugi prawnicze

79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne
79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

Czes¢ IV: Doradztwo z zakresu promoc;ji, reklamy i marketingu

kreowanie wizerunku PES/PS,

wystapienia publiczne,

wspotpraca z mediami,

planowanie marketingowe,

techniki pracy z klientem,

social media,

narzedzia internetowe,

ksztaftowanie elastyczno$ci ofertowej,

polityka ksztattowania cen i optymalizacji kosztow,
opracowanie/modyfikacja strategii marketingowej PS,

wypracowanie i wdrazanie standardow obstugi klienta przez PES/PS,
nawigzanie i rozwoj wspotpracy ze specjalistami w zakresie projektowania produktow i ustug,
inne w tym zakresie.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
85312320-8 Ustugi doradztwa
79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna, dwie, trzy lub cztery czesci zamdwienia. Szacunkowa liczba godzin
doradztwa w poszczegélnych specjalno$ciach wynosi¢ bedzie odpowiednio:

Czes¢ | Doradztwo Szacowana maksymalna
liczba godzin
I Doradztwo psychologiczne, w tym budowanie zespotu, proces | 181
grupowy, zarzadzanie zasobami ludzkimi
E Eﬂrr‘gg;jzsekie \ V4 a%[es) Unia Europejska
Program Regionalny XAZvev. Zdrowe zycie, czysty zysk NP m Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt , Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku” realizowany jest przez Stowarzyszenie Adelfi w partnerstwie ze
Stowarzyszeniem ESWIP i wspétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Stronaz



\ 2] ’ biuro projektu
oWre i e
STOWARZYSZEN]E ul.Mateckich 3/24,19-300 Etk
\Yf OWES E‘tK Ade[FI ESWIP | RS& Hiaticaneco owes@adelfi.pl www.adelfi.pl/owes

''''''''''''' tel. 87 737 78 45

I Doradztwo zawodowe, w tym podnoszenie kwalifikacji zawodowych | 182
1l Doradztwo prawne dotyczace zaktadania i dziatalno$ci PES/PS 122
\) Doradztwo z zakresu promocii, reklamy i marketingu 31

Wskazana w powyzszej tabeli liczba godzin doradczych w poszczegoinych specjalno$ciach jest szacunkowa
i moze ulec zmianie. Liczba godzin doradczych bedzie ksztattowata sig na biezaco, w zalezno$ci od potrzeb
zgtaszanych przez odbiorcow w trakcie trwania projektu, w zwigzku z czym nie stanowi ostatecznego wymiaru
zambwienia i nie moze by¢ podstawa do zgtaszania roszczen z tytutu realizacji zaméwienia lub by¢ podstawg
odmowy zrealizowania zaméwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia liczby
godzin doradczych, a Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo do wynagrodzenia wytacznie za faktycznie
zrealizowane godziny doradcze.

Zasady Swiadczenia ustug doradczych:

— ustuga doradcza rozumiana jest jako spotkanie bezposrednie doradcy z dang osoba/grupg lub jako
doradztwo posrednie — doradztwo $wiadczone drogq elektroniczng wytacznie w uzasadnionych
przypadkach kazdorazowo za uprzednia zgodg Zamawiajacego,

— czas trwania 1 godz. doradztwa wynosi 60 minut, korzystajacych oraz zgodny z harmonogramem
realizacji projektu, jednakze doradztwo musi rozpoczaé sie maksymalnie w terminie 7 dni kalendarzowych
od zgtoszenia zapotrzebowania,

— doradztwo jest Swiadczone w biurze OWES w Etku, Inkubatorach Przedsiebiorczo$ci Spotecznej w Etku
lub Gizycku, w miejscu zamieszkania danej osoby/grupy lub w odlegtosci do 30 km od miejsca
zamieszkania, jednak kazdorazowo na terenie powiatow efckiego, piskiego, oleckiego, gizyckiego,
gotdapskiego, wegorzewskiego,

— Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zwigzanych z dojazdem do miejsca Swiadczenia ustug,

— doradca podczas spotkan korzysta z narzedzi diagnozy, oceny dostarczonych przez Zamawiajacego lub
wykorzystuje wasne, wczesniej zatwierdzone przez Zamawiajacego,

— doradca po wykonaniu ustugi doradczej zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu karty doradztwa
i listy obecno$ci ze spotkania oraz inne dokumenty wynikajace z charakteru $wiadczonego doradztwa
(m.in. sprawozdania obrazujace proces $wiadczenia ustug doradczych, opracowane indywidualnych
programdw wsparcia dla oséb/grup, itp.),

— doradca ma obowigzek informowania uczestnikdw/uczestniczek o wspétfinansowaniu projektu ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

— wspotpraca z kadrg projektu w zakresie rekomendowania 0séb/grup korzystajacych z ustug doradczych
do skorzystania z dalszego wsparcia proponowanego przez projekt,

— nadoradztwo specjalistyczne kieruje kadra OWES,

— doradca moze by¢ réwniez poproszony o konsultacje z kadra OWES,

Dodatkowe wymagania od doradcow:

— terminowa realizacja powierzonych zadan,

— staly kontakt z pracownikiem OWES odpowiedzialnym za monitorowanie doradztwa specjalistycznego,

— informowanie w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizacii
zadan,

— prowadzenie i biezace przekazywanie dokumentacji zwigzanej z prowadzonym doradztwem (oryginaty
dokumentow — kart doradczych, list obecnosci, itp. musza by¢ dostarczone do biura OWES maksymalnie
w ciggu 7 dni roboczych po zakoriczeniu danego okresu rozliczeniowego przyjetego w projekcie),

— przedsigbiorstwo $wiadczaca ustugi zobowigzana jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT.

| 3. Termin wykonania zaméwienia |
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Termin wykonania zamdwienia ustala sie od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2022 r.

[ 4. Warunki udziatu w postepowaniu |

1. O udzielenie zamoéwienia mogq sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki dotyczace
zdolInosci technicznej lub zawodowej:

1.1. W zakresie czesci | zamowienia — Doradztwo psychologiczne, w tym budowanie zespotu, proces
grupowy, zarzadzanie zasobami ludzkimi:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
min. jedng osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamowienia i ktora:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze — kierunkowe iflub podyplomowe w danym kierunku,

b) posiada minimum 3 letnie doSwiadczenie w zakresie, na ktore sktadana jest oferta,

c) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, przeprowadzita co najmniej 181 godzin doradztwa w zakresie, na
ktére sktadana jest oferta, ktérego odbiorca byly osoby zagrozone ubdstwem iflub wykluczeniem
spotecznym iflub przedstawiciele podmiotdw ekonomii spotecznej i/lub przedsiebiorstw
spotecznych.

1.2. W zakresie czeSci Il zaméwienia — Doradztwo zawodowe, w tym podnoszenie kwalifikacji
zawodowych:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuije lub bedzie dysponowat
min. jedng osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia i ktora:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze — kierunkowe iflub podyplomowe w danym kierunku,

b) posiada minimum 3 letnie do$wiadczenie w zakresie, na ktdre skladana jest oferta,

c) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie przeprowadzita co najmniej 182 godzin doradztwa w zakresie, na
ktére sktadana jest oferta, ktérego odbiorcg byly osoby zagrozone ubdstwem iflub wykluczeniem
spotecznym iflub przedstawiciele podmiotdw ekonomii spotecznej i/lub przedsiebiorstw
spotecznych.

1.3. W zakresie czesci lll zaméwienia - Doradztwo prawne dotyczace zakfadania i dziatalno$ci PES/PS:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
min. jedng osoba, ktdra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia i ktora:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze — kierunkowe iflub podyplomowe w danym kierunku,

b) posiada minimum 3 letnie doswiadczenie w zakresie, na ktére sktadana jest oferta,

c) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie, przeprowadzita co najmniej 122 godzin doradztwa w zakresie, na
ktore sktadana jest oferta, ktérego odbiorca byty osoby zagrozone ubostwem i/lub wykluczeniem
spotecznym iflub przedstawiciele podmiotdw ekonomii spotecznej i/lub przedsiebiorstw
spotecznych.

1.4. W zakresie IV cze$ci zamowienia — Doradztwo z zakresu promociji, reklamy i marketingu:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
min. jedng osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia i ktéra:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze - kierunkowe i/lub podyplomowe w danym kierunku,

b) posiada minimum 3 letnie do$wiadczenie w zakresie, na ktdre skladana jest oferta,

€) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie, przeprowadzita co najmniej 31 godzin doradztwa w zakresie, na
ktére sktadana jest oferta, ktérego odbiorcg byty osoby zagrozone ubdstwem iflub wykluczeniem
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spotecznym iflub przedstawiciele podmiotdw ekonomii spotecznej illub przedsigbiorstw
spotecznych.

2. W celu potwierdzenia spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz
z ofertg nastepujace dokumenty:

a) wykaz osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz z informacjami na
temat ich wyksztatcenia i do$wiadczenia niezbednego do wykonania zaméwienia oraz informacjg,
0 podstawie do dysponowania tymi osobami, sporzagdzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) dokumenty po$wiadczajace posiadane wyksztatcenie wyzsze kierunkowe iflub podyplomowe
w danym kierunku osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia;

c) dokumenty (np. referencje, protokoty odbioru, itp.) potwierdzajace nalezyte wykonanie wskazanej
w ofercie liczby godzin doradczych, ktérych odbiorcg byty osoby zagrozone ubdstwem i/lub
wykluczeniem spotecznym iflub przedstawiciele podmiotéw ekonomii spotecznej i/lub
przedsiebiorstw spotecznych. Wykazane godziny doradcze nie poparte dowodami nie bedg
podlegaty ocenie. Dowody, ktdre nie wskazujg jednoznacznie wymaganych informaciji (termin,
liczba godzin, itp.) nie beda brane pod uwage. Zaznacza sie rowniez, iz prowadzenie szkolen,
a takze praca etatowa na danym stanowisku nie jest rownoznaczna z faktycznym
udzielaniem ustugi doradcze;.

3. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynno$ci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegoinosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

4. Zamawiajacy bedzie oceniat wylacznie oferty Wykonawcow spetniajacych wszystkie powyzsze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Osoba wskazana do realizacji nie bgdzie podlegata zmianom z wyjatkiem sytuacji losowych. W takim wypadku
nowa wskazana do realizacji osoba bedzie musiata spetnia¢ wymagania z rozdziatu 4 niniejszego zapytania
i bedzie podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

| 5. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zapytania ofertowegg

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

| 6. Dane osobowe |

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODQ”) informujemy, Ze:
S
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e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Adelfi, ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300
Etk (telefon: 877377845, adres e-mail: stowarzyszenie@adelfi.pl, adres strony internetowej:
www.adelfi.pl).

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci
w oparciu o zapytanie ofertowe numer 2/OWES/Etk/2020 z dnia 20.01.2020 na $wiadczenie ustug
doradztwa specjalistycznego dla grup inicjatywnych, podmiotow ekonomii spotecznej i przedsiebiorstw
spotecznych na terenie powiatdw elckiego, piskiego, oleckiego, gizyckiego, gotdapskiego
i wegorzewskiego, finansowane ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w oparciu o projekt ,O$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku” realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

o  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci.

e Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych bedg przechowywane przez okres realizacji,
trwato$ci oraz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja, projektu.

¢ Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda, profilowane.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w oparciu o zasade konkurencyjnosci, w przypadku niepodania danych niemozliwe jest zawarcie umowy.

o Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

o Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa, prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

| 7. Opis sposobu przygotowania oferty |

1. Wykonawca (sam lub dziatajacy wspdlnie z innym Wykonawca) moze ztozy¢ jedna oferte. Ztozenie wigcej
niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2. Oferta oraz wszelkie zataczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/le prawny/i
Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub po$wiadczong kopie stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

3. Jezeli osoba/-y podpisujacal-e dziata/-ja na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi
w swojej treSci jednoznacznie wskazywaC uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to
w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem musi zosta¢ dotgczone do oferty.

4. Wzory dokumentow dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce
i doftaczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym
zapytaniem.

5. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg byé
udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje stanowiace
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tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji”. Zgonie z tym przepisem przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomo$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca zastrzegajac tajemnice
przedsiebiorstwa zobowigzany jest dofaczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odno$nie charakteru
zastrzezonych w niej informaciji wraz ze wskazaniem dziatan podjetych celem zastrzezenia tych informacii.
Uzasadnienie powinno dowodzi¢, ze zastrzezona informacja w mys| powotanego powyzej przepisu:

o ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

¢ nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

¢ podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Zaleca sig, aby uzasadnienie o ktdrym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego
udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania, w przypadku uznania przez Zamawiajacego
zasadnosci tego zastrzezenia. Zaleca sie rowniez, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
byly trwale spiete i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu.

7. Wykonawca w toku postepowania moze zwraca¢ sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego zapytania.
Odpowiedz zostanie wystana do Wykonawcy zadajacego pytanie oraz zamieszczona na stronie
internetowej www.adelfi.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci — _https://www. bazakonkurencyjnosci. gov.pl/.
Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowe] nie beda zdradzaé, wskazywac ani identyfikowaé
podmiotu zadajgcego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi
w sytuacji jego ztozenia w terminie krotszym niz 2 dni robocze przed terminem sktadania ofert.

8.  Wykonawca moze dokonywaé zmian, uzupetnieni, wycofan ztozonej oferty pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania
formy pisemne;j.

9. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Forma oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona pisemnie pod rygorem niewaznosci.

2. Oswiadczenia wchodzace w sktad oferty dotyczace Wykonawcy/dw wystepujacych wspolnie sktadane sg
w oryginale. Dokumenty inne niz o$wiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem.

3. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie 0 udzielenie zaméwienia w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

4. W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem, na dokumentach tych muszg sie
znalez¢ podpisy Wykonawcy/-6w wraz z klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem”. W przypadku dokumentéw
wielostronicowych, nalezy po$wiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem kazdg strone, ewentualnie
po$wiadczenie moze znalez¢ sie na jednej ze stron wraz z informacjg o liczbie po$wiadczanych stron.

5. Podpisy na dokumentach powinny by¢é ztozone w sposob pozwalajacy na zidentyfikowanie osoby
podpisujacej. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

6. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, a dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg
skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwo$ci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wigzaca.

7. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wowczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
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8. Zaleca sie, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczeg6lno$ci kazde przerobienie, przekre$lenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, itp. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

9. Zalecasig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

Elementy oferty:
Kompletna oferta musi zawieraé:

1. Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2. Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia i doSwiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Dokumenty poswiadczajace posiadane wyksztatcenie wyzsze kierunkowe i/lub podyplomowe w danym
kierunku osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia;

4. Dokumenty (np. referencje, protokoty odbioru, itp.) potwierdzajace nalezyte wykonanie wskazanej
w ofercie liczby godzin doradczych (nie mniejszej niz wymagana w rozdziale 4 niniejszego zapytania),
ktorych odbiorcg byty osoby zagrozone ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym iflub przedstawiciele
podmiotéw ekonomii spotecznej iflub przedsiebiorstw spotecznych.

5. Oswiadczenie o braku powigzan sporzadzone zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego;

6. Oswiadczenie w zakresie wypetniania obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO, sporzadzone na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

7. Stosowne petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy,

8. W przypadku Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

| 8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami |

Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Agnieszka task, tel.
87 737 78 45, e-mail: agnieszka.lask@adelfi.pl

| 9. Migjsce, termin i sposéb zlozenia oferty |

Oferte nalezy ztozy¢ w formie zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczng, osobiscie, przesytka kurierska lub
poczty tradycyjng na adres: Stowarzyszenie Adelfi, ul. Mateckich 3 lok. 24, 19-300 Etk; e-mail:
agnieszka.lask@adelfi.pl w nieprzekraczalnym terminie:

| dodnia | 28.01.2020 | dogodz. | 9:00 |

Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

| 10. Kryteria oceny ofert |

1. Zamawiajacy oceni kazdg z czesci odrebnie i dla kazdej z czesci wytoni Wykonawce, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza.

2. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego. Oferty
zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie — odpowiednio dla
czesci |, czesci ll, czesci lll, czesei IV zamdwienia:
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. Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktéw, jakie moze otrzymaé
Kryterium . .
kryterium oferta za dane kryterium

Cena brutto za 1 godzine 0

doradztwa (z VAT) [C] 40% 40 pkt

Doswiadczenie os6b

skierowanych do 60% 60 pkt

realizacji zaméwienia [D]

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. Zasady oceny kryterium Cena brutto za 1 godzine doradztwa (z VAT) [C] odpowiednio dla czesci |, czesci
I, cze$ci lll, czesci IV zamowienia:

Premiowana bedzie najnizsza cena brutto za 1 godzine doradztwa (z VAT). W przypadku tego kryterium,
oferta najtafisza niepodlegajaca odrzuceniu otrzyma 40 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mnie;
punktéw. Punkty za kryterium cena brutto za 1 godzine doradztwa (z VAT) beda obliczone wg ponizszego
wzoru:

Najnizsza cena brutto za 1 godzine doradztwa (z VAT) spo$rod badanych ofert
C = x 40 pkt
Cena brutto za 1 godzine doradztwa (z VAT) badane;j oferty

gdzie:
C —ilos¢ punktow w kryterium cena brutto za 1 godzine doradztwa (z VAT).

4. Zasady oceny kryterium Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zaméwienia [D] odpowiednio
dla czesci |, czesci Il, czescei lll, czesci IV zaméwienia

UWAGA:

Podczas oceny pod uwage bedzie brane doswiadczenie osdb skierowanych do realizacji zamdwienia.
W przypadku skfadania oferty przez podmiot prawny nalezy wykazywaé doswiadczenie osoby skierowanej do
realizacji zamowienia, a nie sume do$wiadczenia danego podmiotu w $wiadczeniu ustug doradczych. W przypadku
zgtoszenia przez Wykonawce wigcej niz jednej osoby do realizacji zaméwienia w danej cze$ci zamdwienia, ocenie
podlega¢ bedzie osoba z mniejsza liczba wykazanych godzin. Zaznacza sie rowniez, iz prowadzenie szkolen,
a takze praca etatowa na danym stanowisku nie jest réownoznaczna z faktycznym udzielaniem ustugi
doradczej. Ocenie podlegajg wytacznie godziny, co do ktdrych Wykonawca przedstawit dokumenty (np. referencie,
protokoty odbioru, itp.) potwierdzajace nalezyte ich wykonanie przez osobe wskazang do realizacji zaméwienia.

W kryterium ,,DoSwiadczenie oséb skierowanych do realizacji zaméwienia [D]” bedzie oceniana liczba
udzielonych godzin doradczych w poszczegdlnych wskazanych specjalnosciach, ktérych odbiorca byty osoby
zagrozone ubéstwem illub wykluczeniem spotecznym i/lub podmioty ekonomii spotecznej. Oferta
z najwieksza liczba godzin otrzymuje 60 pkt, a punkty dla pozostatych ofert obliczane bedg wg wzoru:

Doswiadczenie osdb skierowanych do realizacji zamoéwienia badanej oferty (liczba godzin)
D= X 60 pkt
Doswiadczenie 0séb skierowanych do realizacji zamdéwienia najkorzystniejszej oferty (liczba godzin)

D - ilo$¢ punktow w kryterium doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zaméwienia
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5. Liczby punktdw, o ktérych mowa w pkt 3-4, po zsumowaniu stanowi¢ beda koricowg ocene oferty.
Ocena punktowa oferty zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.
7. Ostateczna ocena punktowa oferty:

a) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktéw
przyznanych w poszczegolnych podkryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktow. Jezeli nie mozna
wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

b) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktérego
oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktdrych oferty zostaty ocenione
najwyzej, w szczegolnosci jesli oferty przekroczg kwoty, ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zamowienia lub zaproponowane ceny w razacy sposéb odbiegajg od cen rynkowych. Jesli
w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng,
w terminie 2 dni od dnia zakoriczenia negocjacii.

1524

| 11. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikéw |

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omylek — w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zada¢ od Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych
treSci ztozonych ofert. Zamawiajacy samodzielnie skoryguje oczywiste pomytki i btedy rachunkowe.
Uzupetnieniu nie podlega formularz ofertowy.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert — Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, odwiadczen, wykazdw, danych, informacji,
itp.

3. Ogtoszenie wynikéw postepowania — \Wykonawcy, kitorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach
postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku adres
pocztowy), nie pozniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Informacja
o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie interenetowej Zamawiajacego: www.adelfi.pl oraz
w Bazie Konkurencyjnosci https://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/.

4. Podpisanie umowy:

a) Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajacemu
informacje o0 osobach pdpisujacych umowe oraz dane oséb upowaznionych do kontaktdéw w zwigzku
z realizacjg umowy.

b) W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcdw wspoinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do do
przediozenia umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow.

c) Zamawiajacy podpisze z Wykonawca/-ami umowe zgodng z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow. O terminie zawarcia
umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowg lub telefoniczne.

d) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w szczegélno$ci w sytuacii:

e zmiany terminu realizacji umowy ze wzgledu na prawidtowa realizacje projektu, w szczegdlnosci
w sytuacji zmiany terminu realizacji projektu.
e zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
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przedmiotu zamdwienia,
e zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong,
w tym instytucjami nadzorujacymi realizacj¢ projektu, w ramach ktérego realizowane jest
zambwienie,
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e zmian wytycznych dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminisko-Mazurskiego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajace;j,

e gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktorych nie mozna usuna¢ w inny sposob
a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacii jej zapiséw przez strony,

o zaistnienia przypadkéw wymienionych w rozdziale 6.5.2 pkt 20 ppkt b-e Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020).

| 12. Wykluczenie Wykonawcy |

Wykonawca zostanie wykluczony z niniejszego postepowania w przypadku:
1. Niespetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2. Niezgodno$ci oferty z niniejszym zapytaniem;
3. Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych;
4. Powigzania Wykonawcy z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.

| 13. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami |

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub poprzez e-mail.

| 14. Uniewaznienie postepowania |

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, w szczego6lnosci
jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy cene zakontraktowang w budzecie projektu.

| 15. Pozostate informacje |

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania
ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom (e-mail) jak rowniez zostanie opublikowana na stronie
Zamawiajacego: www.adelfi.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci — https://www.bazakonkurencyjnosci.
gov.pl/

2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tre$ci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

3. Zamawiajacy zaplaci za faktycznie zrealizowang ustuge po otrzymaniu poprawnie wystawionego
rachunku/ faktury w terminie wskazanym na rachunku/fakturze. Rachunek/faktura ma by¢ wystawiony na
podstawie protokotu sporzadzonego przez Wykonawce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie ustugi.

4. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

5. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentow i materiatow, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlegaC bedzie zaréwno
formalna jak i merytoryczna zgodno$¢ oferty z wymaganiami.
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6. Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw wymaganych
od Wykonawcy.
7. Oferty Ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.
8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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9. Zamawiajacy przewiduje udzielenie w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia dotychczasowemu
Wykonawcy ustug zamdwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug zgodnych
z przedmiotem zaméwienia podstawowego.

10. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. jak réwniez nie jest postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia w rozumieniu przepisow Prawa zamdwien publicznych oraz nie stanowi
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

16. Finansowanie

Zamdwienie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w oparciu o projekt: ,,O0$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”.

| 17. Wykaz zatacznikéw |

Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujace wzory:

Strona 1 2

LP. Oznacze_nle Nazwa zatacznika
zalacznika

1) Zatgcznik nr 1 Wzér formularza oferty

2) Zatacznik nr 2 Wykaz os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia

3) Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym

4) Zatgcznik nr 4 Wzbr umowy

5) Zatacznik nr 5 Protokét odbioru wykonania ustugi

6) Zatacznik nr 6 Oswiadczenie w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych przewidzianych

w art. 13 lub art. 14 RODO

S < = Unia Europeiska
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Zatgcznik nr 1 — wzér formularza oferty

Nr postepowania: 2/OWES/Etk/2020
OFERTA

na $wiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego dla grup inicjatywnych, podmiotéw ekonomii spotecznej
i przedsiebiorstw spotecznych na terenie powiatow etckiego, piskiego, oleckiego, gizyckiego, gotdapskiego
i wegorzewskiego, finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w oparciu o projekt ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku” realizowany w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Etk
NIP 848-176-49-55

WYKONAWCA:

Imie i nazwisko/Nazwa Wykonawcy:
Osobalosoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy:
Imie i nazwisko osoby do kontaktu:
Adres:
Nr telefonu:
Adres e-mail:
NIP*:

* wypetnic, jesli oferta sktadana jest przez podmiot prawny

Sktadajac niniejsza oferte oswiadczam/-y, ze:

1. Zapoznatem/-iSmy sie w sposéb wystarczajacy i konieczny ze szczegdtowym zakresem zamowienia
zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania
zambwienia. Nieznajomos¢ powyzszego stanu nie moze byé przyczyng dodatkowych roszczen
finansowych.

2. Gwarantuje/-emy wykonanie niniejszego zamowienia zgodnie z trescig zapytania.

3. Podana cena zawiera wszystkie koszty wykonania zaméwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku
wyboru niniejszej oferty i nie ulegnie zmianie przez caty okres realizacji zamoéwienia.

4. Uwazam/-y sie za zwigzanego/-nych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.

5. Zostatem/-liSmy poinformowany/-i, ze moge/-zemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednoczesnie wykazujac,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych
informacji, aby nie byly one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

6. Oferte niniejszg sktadamy na stronach.
7. Niniejsza oferta zawieranastronachod ____do__informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
8. Akceptuje/-emy bez zastrzezeri dokumenty zwigzane z zamoéwieniem, w tym wzor umowy stanowiacy
Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
E Fundusze N r Uria Europejska
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9. W przypadku udzielenia mi/nam zaméwienia zobowigzuje/-emy sie do zawarcia pisemnej umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

10. Oswiadczam/-y, ze przyjmujemy do wiadomosci, iz wskazana w opisie przedmiotu zamowienia liczba
godzin doradczych w poszczegolnych specjalnosciach jest szacunkowa i moze ulec zmianie. Liczba
godzin doradczych bedzie ksztattowata sie na biezaco, w zaleznosci od potrzeb zgtaszanych przez
odbiorcow w trakcie trwania projektu, w zwigzku z czym nie stanowi ostatecznego wymiaru zamowienia i
nie moze by¢ podstawg do zgtaszania roszczen z tytutu realizacji zamowienia lub by¢ podstawg odmowy
zrealizowania zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia liczby
godzin doradczych, a wykonawcy bedzie przystugiwato prawo do wynagrodzenia wytacznie za faktycznie
zrealizowane godziny doradcze.

11. Skfadana oferta dotyczy:

Czes$¢ zamowienia Czy oferta | Cena brutto | Szacowna taczna warto$¢ brutto
jest za 1 godzine | maksymalna | za zrealizowanie
skltadana? | doradztwa liczba szacowanej
(TAKINIE) | (z VAT) godzin maksymalnej liczby

godzin (CxD)
A B C D E
Czes¢ | - Doradztwo 181
psychologiczne, w tym

budowanie  zespotu, proces
grupowy, zarzadzanie zasobami
ludzkimi

Czes¢ Il —  Doradztwo 182
zawodowe, w tym podnoszenie
kwalifikacji zawodowych

Czes¢ Il — Doradztwo prawne 122
dotyczace zakfadania

i dziatalno$ci PES/PS

Czes¢ IV — Doradztwo z zakresu 31

promocii, reklamy i marketingu

12. Do oferty zataczam nastepujace dokumenty:

- ) OO TSOST RO PPTTSOT
o) PSR PTTT
............................ sania...
(podpis)
Aam
(3]
ot
o
B
=)
9]
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Zatacznik nr 2 — wykaz 0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia
Nr postepowania: 2/OWES/Etk/2020

Adelfi [ SQuarniszene

STOWARZYSZENIE POLYTKU PUBLICINEGO

biuro projektu

ul.Mateckich 3/24,19-300 Etk
owes@adelfi.pl www.adelfi.pl/owes
tel. 87 73778 45

Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia

Osoby, ktolre bgdq Doswiadczenie zawodowe niezbedne do wykonania Podstawa
uczestniczy¢ L .
Lp. . zamowienia, dysponowania
W wykonywaniu wymagane zgodnie z zapytaniem ofertowym dang osobg!
zamoéwienia
Czesé|
Posiada wyksztalcenie wyzsze - kierunkowe i/lub
Doradca podyplomowe w danym kierunku
psychologiczny | TAK/NIE*
Posiada minimum 3 letnie doSswiadczenie w zakresie, na ktore
.......................... sktadana jest oferta
(Imie i nazwisko) | TAK/NIE*
W ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert,
1 a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie przeprowadzita co najmniej 181 godzin doradztwa
w zakresie, na ktdre sktadana jest oferta, ktérego odbiorcg
byly osoby zagrozone ubdstwem iflub wykluczeniem
spotecznym i/lub przedstawiciele podmiotéw ekonomii
spotecznej iflub przedsiebiorstw spotecznych.
TAKINIE*
llos¢ godzin potwierdzona zataczonymi dowodami: .........
Czesé i
Posiada wyksztalcenie wyzsze - kierunkowe i/lub
Doradca zawodowy | podyplomowe w danym kierunku
TAKINIE*
N Posiada minimum 3 letnie do$wiadczenie w zakresie, na ktore
(Imie i nazwisko) | sktadana jest oferta
TAKINIE*

1 Nalezy poda¢ podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa zlecenie, itp. Ponadto, jezeli

niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Fundusze

Europejskie

WARMIA

Wykonawca bedzie polegat na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw, zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zambwienia. W tym celu musi w szczegolnosci przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycii
aKs[eSA) Unia Europejska
Zdiowe iycie czysty zysk L v ‘ Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny MAZYRY
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W ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie przeprowadzita co najmniej 182 godzin doradztwa
w zakresie, na ktdre sktadana jest oferta, ktorego odbiorcg
byly osoby zagrozone ubdstwem iflub wykluczeniem
spotecznym i/lub przedstawiciele podmiotéw ekonomii
spotecznej illub przedsiebiorstw spotecznych.
TAKINIE*
llos¢ godzin potwierdzona zataczonymi dowodami: .........
Czesc Il
Posiada wyksztalcenie wyzsze - kierunkowe iflub
Doradca podyplomowe w danym kierunku
prawny TAK/NIE*
4 Posiada minimum 3 letnie doSwiadczenie w zakresie, na ktére
............................ skladana jest oferta
(Imig i nazwisko) | TAKINIE*
W ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie przeprowadzita co najmniej 122 godzin doradztwa
w zakresie, na ktdre sktadana jest oferta, ktorego odbiorcg
byly osoby zagrozone ubdstwem iflub wykluczeniem
spotecznym i/lub przedstawiciele podmiotéw ekonomii
spotecznej iflub przedsiebiorstw spotecznych.
TAKINIE*
llos¢ godzin potwierdzona zatagczonymi dowodami: .........
Czesc IV
Posiada wyksztalcenie wyzsze - kierunkowe i/lub
Doradca podyplomowe w danym kierunku
marketingowy TAKINIE*
6 Posiada minimum 3 letnie doSwiadczenie w zakresie na, ktore
............................ sktadana jest oferta
(Imig i nazwisko) | TAK/NIE*
Europeekie <L T Unia Europejska
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W ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie przeprowadzita co najmniej 31 godzin doradztwa
w zakresie, na ktdre sktadana jest oferta, ktorego odbiorcg
byly osoby zagrozone ubdstwem iflub wykluczeniem
spotecznym i/lub przedstawiciele podmiotéw ekonomii
spotecznej illub przedsiebiorstw spotecznych.

TAKINIE*

llos¢ godzin potwierdzona zataczonymi dowodami: .........

W przypadku zgtaszania wigkszej liczby osdb na dany zakres nalezy powieli¢ odpowiedni wers tabeli.

Oswiadczam, ze wszystkie podane informacje sq aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng
$wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgacego w btad przy przedstawianiu informacii.

(miejsce, data) (podpis przedstawiciela upowaznionego
do reprezentacji wykonawcy)

* Zaznaczy¢ wiasciwe
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Zatacznik nr 3 — o$wiadczenie o braku powigzar osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym
Nr postepowania: 2/OWES/Etk/2020

, OSWIADCZENIE
0 BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Niniejszym o$wiadczamy, ze jesteSmy /nie jeste$my” powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficientem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficienta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO,

c¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.
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Zatgcznik nr 4 — wzlr umowy
Nr postepowania: 2/OWES/Etk/2020

UMOWA
3
zawartaw dniu .........cceeeeeen. 2020..r
W e

pomiedzy :

Stowarzyszeniem Adelfi, ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Etk, NIP: 848-176-49-55, REGON: 280129260, wpisanym
do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem: 0000258482, zwanym dalej ,Zamawiajacym’,
reprezentowanym przez:

§1
1. Niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego
nr 2/OWES/Etk/2020 w trybie zasady konkurencyjnosci.
2. Niniejsza umowa jest finansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w oparciu o projekt ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spofecznej w Etku’ realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmirnsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

§2

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawcy: $wiadczenie ustug doradztwa
SPECJAlIStYCZNEYO Z ZAKIESUI-OW.......vueeieiicieiseieiseiete sttt
dla grup inicjatywnych, podmiotéw ekonomii spotecznej i przedsigbiorstw spotecznych na terenie
powiatéw efckiego, piskiego, oleckiego, gizyckiego, gotdapskiego i wegorzewskiego w ramach projektu
,08rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”, wspdffinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (zwanego dalej ,zleceniem”).

2. Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym
(i ewentualnymi wyjadnieniami i zmianami do zapytania) oraz zgodnie z ofertg ztozong przez Wykonawce.

3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zapytania ofertowego a ofertg Wykonawcy, przewaza tre$¢
zapytania ofertowego.

4. Ustuga zapewniona bedzie w terminie od podpisania umowy do 30.06.2022.

5. Termin zapewnienia ustugi moze ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiajacego z odpowiednim
wyprzedzeniem poinformuje Wykonawce o nowym terminie zlecenia.

6. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie i zyczenia
Zamawiajacego dotyczace sposobu jej wykonania.

7. Doradcy swiadczacy doradztwo w imieniu Wykonawcy zobowigzani sie do utrzymywania statego kontaktu
z kadrg OWES.

8. Wykonawca gwarantuje, iz rbwnolegte inne organizowane przez niego ustugi, nie beda zaktdcaty realizaci
przedmiotu niniejszej umowy.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w szczegélno$ci w sytuacii:
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a) zmiany terminu realizacji umowy ze wzgledu na prawidtowg realizacje projektu, w szczegoInosci
w sytuacji zmiany terminu realizacji projektu.

b) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu zamdwienia,

€) zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strona,
w tym instytucjami nadzorujacymi realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest
zamowienie,

d) zmian wytycznych dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej,

e) gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktorych nie mozna usuna¢ w inny sposob
a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacii jej zapiséw przez strony,

f)  zaistnienia przypadkéw wymienionych w rozdziale 6.5.2 pkt 20 ppkt b-e Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020).

§3
1. Za zrealizowanie zaméwienia (z zastrzezeniem § 2 ust. 4) Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢
Wykonawcy kwote brutto za kazdg zrealizowang godzing doradztwa:

Rodzaj doradztwaz | Cena brutto za 1 Szacowana liczba taczna kwota brutto
godzine doradztwa | godzin za zrealizowanie
(z VAT) szacowanej liczby

godzin (BxC)
A B C D

1.Cze$¢ | 181

2. Czes¢ Il 182

3. Czesc Il 122

4.Czes¢ IV 31

wedtug cennika z Oferty.

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezyte;
i zgodnej z umowg oraz obowigzujacymi przepisami prawa, realizacji zamoéwienia, w szczegoinosci koszty
ustug wymienionych w § 2 niniejszej umowy.

§4
1. Zaptata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie protokotu odbioru nalezytego
wykonania ustugi (zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego) oraz prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce faktury/rachunku po zrealizowaniu przedmiotu umowys3.
1. Zaptata nastapi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce w terminie 30 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.
2. Zadzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego.

§5
1. Ze strony Zamawiajacego osobg upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcg w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu umowy jest Agnieszka Lask, tel. 87 737 78 45, e-mail: agnieszka.lask@adelfi.pl

Stronaz O

2 CzeSci zamdwienia, ktérych nie dotyczy umowa zostang wykre$lone.
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2. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu UMOWY Jest........cccvvvvrvrerirrvver s, v el
€-Maliliuuuiiiiiiiiiiiiee e

§6

1. W przypadku niezrealizowania lub nienalezytego zrealizowania przez Wykonawce zamoéwienia
Zamawiajacemu przystuguje kara umowna w wysoko$ci 30% kwoty brutto wskazanejw § 3 ust.1 niniejszej
umowy jaka przystugiwataby za realizacje catosci zaméwienia.

2. W przypadku opdznienia w ptatnosci Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe.

3. W przypadku gdy szkoda przeniesie wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych Zamawiajacy jest
upowazniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiscie poniesionej szkody.

4. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia kar umownych z wyptaty wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

§7
Zamawiajacy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem
uprawnienia do dochodzenia odszkodowan i kar umownych) w przypadku:
1. niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawce;
2. rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspdtpracy, na podstawie ktdrej jest finansowana niniejsza umowa;
3. nie przekazania przez Instytucje Zarzadzajaca Srodkéw na realizacje niniejszej umowy.

§8
1. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢é rozwigzane bez
zbednej zwtoki, drogg negocjacji miedzy Stronami.
3. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygat sad wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

§9
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie obowigzujace przepisy prawne kodeksu
cywilnego.
3. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

—_

Zamawiajacy: Wykonawca:
i
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Zatgcznik nr 5 — protokot odbioru wykonania ustugi

Nr postepowania: 2/OWES/Etk/2020

PROTOKOL ODBIORU WYKONANIA USLUGI
1. Sporzadzony:

MigJSCOWOSC: .....eeeeiiiieeiiiieee i

Data: ..o

Na podstawie UMOWY NIt .....ooovviieiiiiieeiiieeee e
2. Pomiedzy:

Zamawiajacym :

Stowarzyszenie Adelfi

ul. Armii Krajowe;j 6/9

19-300 Etk

a

Wykonawca;

Zamawiajacy: Wykonawca:

*niepotrzebne skreslic

7
3Ks(es)
N

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze 4o
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Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie w zakresie wypetniania obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO

Nr postepowania: 2/OWES/Etk/2020

Oswiadczenie w zakresie wypetniania obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO*

Ja (imie i nazwisko):

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym na: Swiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego dla grup
inicjatywnych, podmiotéw ekonomii spotecznej i przedsiebiorstw spotecznych na terenie powiatow etckiego,
piskiego, oleckiego, gizyckiego, gotdapskiego i wegorzewskiego, finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt ,O8rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej
w Etku” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmifisko-Mazurskiego na
lata 2014-2020

Nr postepowania: 2/OWES/Etk/2020

o$wiadczam, ze wypetitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0sdb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowanius.

(miejscowosé) (podpis)

4 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

5 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie lub zapis ,nie dotyczy”).
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