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STOWARZYSZENIE tel. 87 737 18 45

Etk, dnia 11.04.2019

Zapytanie ofertowe
dotyczace zapewnienia ustugi noclegowej, ustugi restauracyjnej i wynajmu sal szkoleniowych
finansowane ze $rodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt
,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Numer postepowania 4/OWES/Etk/2019

| 1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowe;j 6/9
19-300 Etk

| 2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Wspolny stownik zaméwienia (CPV)

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

55120000-7 Ustuga hotelarska w zakresie spotkan i konferencii

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

Podstawa prawna:

Zamowienie udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. Dokumentem regulujacym sa Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020.

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest zapewnienie ustug noclegowych, restauracyjnych oraz wynajmu sal
szkoleniowych wraz z niezbednym wyposazeniem na 6 szkolen 2-dniowych w ramach cyklu szkoleniowego pn.
,Szkota Lideréw Ekonomii Spotecznej” dla $rednio 13 osob kazde.

Wstepny harmonogram szkolen:
- 11-12 maja 2019;

- 8-9 czerweca 2019;

- 7-8 wrzesnia 2019;

- 19-20 pazdziernika 2019;

- 16-17 listopada;

- 7-8 grudnia.

Podane terminy sg wstepne i mogg ulec zmianie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub odwotania
termindw poszczegdlnych szkoler najpdzniej 3 dni przed planowanym szkoleniem bez konsekwencii finansowych
dla Zamawiajgcego z tytutu zmiany/rezygnacji z zaméwienia.
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Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

Wymagania dotyczace ustugi hotelarskiej:

1. Obiekt znajdujacy sie w subregionie efckim (powiaty: efcki, gizycki, olecki, piski, gotdapski lub
wegorzewski) w odlegtosci do 60 km od Etku (odlegto$¢ mierzona za pomocg funkciji ,zmierz odlegto$¢”
w Google Maps, punktem poczatkowym jest biuro OWES, ul. Jana i Hieronima Mateckich 3, punktem
korcowym adres obiektu, odlegtos¢ jest liczona w linii proste;).

2. Ustuga noclegowa, restauracyjna i konferencyjna (wynajem sal) musi by¢ realizowana w tym samym
obiekcie.

3. Obiekt powinien znajdowa¢ sie w miejscu dogodnym w kontekécie dojazdu publicznymi Srodkami
lokomociji (autobusem, busem prywatnego przewoznika lub pociagiem).

4. Obiekt musi zagwarantowaé¢ miejsce noclegowe dla minimum 13 0s6b (12 uczestnikéw + 1 przedstawiciel
Zamawiajacego).

5. Zakwaterowanie uczestnikow w pokojach dwuosobowych wg ptci, zakwaterowanie moze odbywac sie
w pokojach przeznaczonych dla wigkszej liczby 0sdb, jednak liczba osb zakwaterowanych w pokoju nie
moze by¢ wigksza niz 2. Wszystkie pokoje z petnym weztem sanitarnym, pokoje dwuosobowe z dwoma
osobnymi tdzkami, w przypadku nieparzystej liczby uczestnikéw zakwaterowanie w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania w cenie za osobe jak dla pozostatych
0s6b, pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania rowniez dla oséb ze
zgtoszonymi niepetnosprawnosciami lub innymi potrzebami zdrowotnymi oraz dla przedstawiciela
Zamawiajacego. Pokoje muszg mie¢ bezptatng mozliwo$¢ dostawki dla dziecka do lat 7.

6. W przypadku konieczno$ci zakwaterowania trenera Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce na 3 dni
przed planowanym terminem szkolenia. Wéwczas Wykonawca udostepni mozliwo$¢ zakwaterowania
trenera w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania.

7. Nie dopuszcza si¢ zakwaterowania cze$ci uczestnikow w innym obiekcie.

8. Pokoje hotelowe zostang udostepnione w pierwszym dniu pobytu od godz. 8.00 i w ostatnim dniu pobytu
do godziny 16.00 bez wzgledu na obowigzujacg w danym obiekcie dobe hotelowa.

9. Obiekt musi dysponowaé¢ pokojami oraz infrastrukturg dostosowang do potrzeb o0sob
Z niepetnosprawno$ciami.

10. Przy obiekcie musi by¢ zlokalizowany bezptatny parking dla uczestnikow na minimum 10 samochoddw
osobowych.

11. W godzinach nocnych od godz. 22.00 do godz. 6.00 zapewniony zostanie wypoczynek uczestnikom
szkolen, niezaktocony hatasami i odbywajacymi sig imprezami, spotkaniami towarzyskimi np. wesela, itp.

12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany obiektu w trakcie zamowienia pod warunkiem spetnienia
wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego.

Wymagania dotyczace ustugi restauracyjnej:
Wykonawca zapewni ustugi gastronomiczne, na ktére sktadaja sie:

1. Sniadanie (w drugim dniu szkolenia) w formie stotu szwedzkiego dla $rednio 13 oséb — bufet sktadajacy
sie z minimum 2 dan na ciepto do wyboru, pieczywa, wyboru wedlin, seréw, nabiatu, Swiezych warzyw,
ptatkéw $niadaniowych/musli, napojow (kawa naturalna i rozpuszczalna, herbata ekspresowa, pakowana
pojedynczo — co najmniej 3 rodzaje, w tym 1 czamna i 1 zielona, soki 100 % - minimum 2 rodzaje, woda
mineralna gazowana oraz niegazowana w hieograniczonej ilosci), owocéw, dodatkéw (mleko ciepte i
zimne, masto, itd.).

2. Obiady (w pierwszym i drugim dniu szkolenia) w formie stotu szwedzkiego dla $rednio 13 o0séb (rézne
menu na kazdy dzien) zawierajace minimum 2 rodzaje zup do wyboru, 2 rodzaje cieptego dania gtéwnego
do wyboru (migso, ryba, itp.), 2 rodzaje dodatku skrobiowego do wyboru (kasza, ziemniaki, makaron, itp.),
2 rodzaje satatek lub suréwek do wyboru, 2 rodzaje deseru do wyboru, napoje (minimum): kawa naturaina
i rozpuszczalna, herbata ekspresowa, pakowana pojedynczo (co najmniej 3 rodzaje, w tym 1 czarna i 1
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zielona), soki 100 % minimum 2 rodzaje, woda mineralna gazowana oraz niegazowana, w hieograniczonej
ilosci, dodatki (pieczywo, sosy, itp.).

3. Bufet kawowy catodzienny uzupetniony bez ograniczer — dostepny nieprzerwanie kazdego z dwéch dni
szkolenia (uzupetnianie stotu pomiedzy przerwami) dla $rednio 13 osdb, sktadajacy sie z: kawy naturalnej
i rozpuszczalnej, herbaty ekspresowej, pakowanej pojedynczo (co najmniej 3 rodzaje, w tym 1 czarna
i 1 zielona), ciast (minimum 2 rodzaje), ciastek bufetowych (rdzne rodzaje), mleka, cukru, cytryny, sokéw
100% - minimum 2 rodzaje, wody mineralnej niegazowej/gazowanej, OWOCOW.

4. Kolacja (w pierwszym dniu szkolenia) w formie stotu szwedzkiego dla $rednio 13 o0séb, bufet sktadajacy
sie z minimum 2 dan na ciepto do wyboru, pieczywa, wyboru wedlin, seréw, nabiatu, $wiezych warzyw
oraz napojow (kawa naturalna i rozpuszczalna, herbata ekspresowa, pakowana pojedynczo — co najmnigj
3 rodzaje, w tym 1 czarna i 1 zielona, soki 100 % minimum 2 rodzaje, woda mineralna gazowana oraz
niegazowana, w nieograniczone;j ilosci), owoce, dodatki (mleko, masto, itd.).

5. Pozostate wymagania co do ustugi cateringowej:

a) positki powinny by¢ przygotowane z petnowartosciowych, $wiezych produktéw z waznymi terminami
przydatnosci do spozycia, utrzymywane we wtaciwej temperaturze przez caty czas ich serwowania,
podane na zastawie z kompletem sztuécow metalowych. Zastawa stotowa powinna by¢ czysta,
nieuszkodzona (niewyszczerbiona) oraz wysterylizowana. Nie dopuszcza si¢ stosowania
zastawy i sztuccow wykonanych z tworzyw sztucznych, np. plastiku, styropianu, papieru, itp.;

b) godziny serwowania positkdw dostosowane muszg by¢ do ramowego programu szkolenia
dostarczonego Wykonawcy nie pdzniej niz 3 dni przed terminem realizacji szkolenia;

C) miejsce serwowania gtéwnych positkéw (Sniadanie, obiady, kolacja) powinno znajdowaé sie
w tym samym obiekcie co miejsce noclegu i sala szkoleniowa, jednak w oddzielnym pomieszczeniu,
niz sala szkoleniowa;

d) Wykonawca zapewni stoliki w liczbie umozliwiajacej spozycie wszystkich positkow (z wyjatkiem
przerw kawowych) w pozycji siedzace;;

e) gorgca woda do kawy i herbaty serwowana bedzie z termosdw lub podgrzewaczy elektrycznych;

f) dania i desery maja byé dostosowane do diety wegetarianskiej, weganskiej lub innej
kazdorazowo podanej przed szkoleniem. Zamawiajacy poda wymagania w zakresie diet
najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

Wymagania dotyczace wynajmu sali szkoleniowej:

1. Wykonawca zapewni dostepnosc¢ sali szkoleniowej z mozliwoscig indywidualnej aranzacji przez caty czas
trwania ustugi.

2. Sala powinna miescic sie w tym samym budynku, w ktérym uczestnicy bedg zakwaterowani.

3. Sala musi spetniaé wymogi BHP i P.POZ, zaplecze sanitarne musi by¢ zlokalizowane w bezposrednim
sgsiedztwie sali.

4. Sala i zaplecze sanitarne (jak caty budynek, w ktorym sie znajdujg), muszg by¢ dostepne dla 0s6b
zZ niepetnosprawnosciami.

5. Sala szkoleniowa musi by¢ przestronna (min. 40 m2), widna (z dostepem do $wiatta dziennego,
z mozliwo$cig zaciemnienia i uzycia $wiatta sztucznego), ze swobodnym dostepem do sieci elektryczne;
(umozliwiajacej poditaczenie do 13 laptopow jednoczesnie) i bezptatnej sieci bezprzewodowej, cicha
(usytuowana w miejscu zapewniajacym swobodne prowadzenie zaje¢, m.in. znajdujaca si¢ poza strefg
jadalng), odizolowana od dostepu 0sob postronnych i przypadkowych, temperatura ma by¢ dostosowana
do panujgcych warunkéw atmosferycznych (nie nizsza niz 21 stopni C i nie wyzsza ni¢ 24 stopnie C).

6. Sala musi by¢ wyposazona w: krzesta, stoly mobilne, sprzet multimedialny (ekran, projektor,
nagto$nienie), flipchart z papierem (minimum 50 kartek) i markerami, o$wietlenie gorne i boczne, miejsce
na catering kawowy.

7. Sala musi posiada¢ wieszaki na ubrania lub dostep do bezpfatnej szatni.

8. Wykonawca zapewni osoby odpowiedzialne za przygotowanie sali oraz jej biezacq obstuge (np.
przestawienie mebli, obstuge techniczno-informatyczna sprzetu, itp.).
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9. Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia sal w dniu przyjazdu od godz. 8.00 i w ostatnim dniu
pobytu do godziny 16.00.

Wykonawca skladajacy oferte wyraza zgode na:

1. Proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku pobytu mniejszej liczby uczestnikdw, o ile
Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie Wykonawce na minimum 3 dni przed rozpoczeciem danego
szkolenia. Jednoczesnie Wykonawca akceptuje mozliwos¢ realizacji zamdwienia i zaptaty przez
Zamawiajacego za faktycznie uczestniczacq liczbe osob. Zasada proporcjonalnoéci dotyczy¢ bedzie
kosztow noclegu oraz wyzywienia.

2. Umieszczenie roll-up’dw, plakatéw i innych oznaczef w miejscach realizacji zlecenia.

| 3. Termin wykonania ustugi

Ustuga bedzie wykonana w terminie od 11 maja 2019 do 31 grudnia 2019.

[ 4. Warunki udzialu w postepowaniu |

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamodwienie muszg spetnia¢ facznie wymienione nizej warunki udziatu
W postepowaniu:
1. Dysponowa¢ adekwatnym do zaméwienia potencjatem technicznym, umozliwiajacym przeprowadzenie
wszystkich elementéw zamdwienia

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca bedzie dysponowat odpowiednim
potencjatem technicznym umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementéw zamdwienia —
weryfikacja na podstawie o$wiadczenia bedacego elementem formularza oferty — zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2. Posiada¢ wiedze i doSwiadczenie

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca w okresie ostatnich 12 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie),
wykaze nalezytg realizacje min. 3 ustug polegajacych na zapewnienia ustugi noclegowej, restauracyjnej
i wynajmu sal szkoleniowych dla grupy co najmniej 13 os6b kazda wraz z dowodami potwierdzajacymi,
Ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — weryfikacja na podstawie o$wiadczenia
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania oraz dowodow potwierdzajacych nalezyte
wykonanie ustugi. Dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi sg;

o referencje, badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty
wykonywane,

e o$wiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o charakterze obiektywnym
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentdéw, o ktorych mowa w powyzej. Jezeli
Wykonawca skiada o$wiadczenie, zobowigzany jest podaé przyczyny braku mozliwosci
uzyskania referencji lub innego dokumentu wystawionego przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
byty wykonane.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie powyzszy warunek musi spetnia¢
co najmniej jeden z Wykonawcow samodzielnie.

3. Wykonawca nie moze by¢ powiazany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
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w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b)  posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okre$lony przez I1Z PO,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca nie bedzie powigzany osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajacym — weryfikacja na postawie o$wiadczenia stanowiacego zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania. W sytuacji wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu
Z postepowania.

‘ 5. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zapytania ofertowegﬂ

Cena oferty zostanie podana przez wnioskodawce w PLN.

| 6. Dane osobowe |

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODQ") informujemy, ze:

o Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Adelfi, ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300

Etk (telefon: 87-737-78-45, adres e-mail: stowarzyszenie@adelfi.pl, adres strony internetowej:

www.adelfi.pl).

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
numer 4/OWES/Etk/2019 z dnia 11.04.2019 dotyczace zapewnienia ustugi noclegowej, ustugi
restauracyjnej i wynajmu sal szkoleniowych finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spoteczne;
w Etku” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.

o  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady konkurencyjno$ci.

e Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych beda przechowywane przez okres realizacji,
trwato$ci oraz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja, projektu.

e Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda, profilowane.

e Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
w oparciu o zasade konkurencyjnosci, w przypadku niepodania danych niemozliwe jest zawarcie umowy,

e Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
o  Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa, prawna, przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

‘ 7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wymagania podstawowe:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spétki czy konsorcjum.

Ztozenie wigcej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

c) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

d) Oferta oraz wszelkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/le prawny/i
Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie
stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

e) Jezeli osobal-y podpisujacal-e dziata/4jg na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi
w swojej treSci jednoznacznie wskazywaC uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to
w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem musi zosta¢ dotaczone do oferty.

f)  Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce
i dotaczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym
zapytaniem.

g) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg byé
udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji’. Zgonie z tym przepisem przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufno$ci. Wykonawca zastrzegajac tajemnice
przedsiebiorstwa zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odno$nie charakteru
zastrzezonych w niej informacji wraz ze wskazaniem dziatan podjetych celem zastrzezenia tych informacji.
Uzasadnienie powinno dowodzi¢, ze zastrzezona informacja w my$| powotanego powyzej przepisu:

e ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

¢ nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j,

¢ podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Zaleca sig, aby uzasadnienie o ktorym mowa powyzej byto sformutowane w sposdb umozliwiajacy jego
udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania, w przypadku uznania przez Zamawiajacego
zasadnosci tego zastrzezenia. Zaleca sie rowniez, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
byly trwale spigte i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztdéw udziatu w postepowaniu.

i)  Wykonawca w toku postepowania moze zwracac si¢ z pytaniami o wyjasnienie niniejszego zapytania.
Odpowiedz zostanie wystana do Wykonawcy zadajacego pytanie oraz zamieszczona na stronie
internetowej www.adelfi.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci — _https://www. bazakonkurencyjnosci. gov.pl/.
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Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowe] nie bedq zdradzaé, wskazywac ani identyfikowaé
podmiotu zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi
w sytuacji jego ztozenia w terminie krotszym niz 2 dni przed terminem skfadania ofert.

i) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywa¢ zmian, uzupetnien, wycofan
ztozonej oferty pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak
i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

k) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

2. Forma oferty:

a) Oferta powinna by¢ sporzadzona pisemnie pod rygorem niewaznosci.

b) Os$wiadczenia wchodzace w sktad oferty dotyczace Wykonawcy/ Wykonawcow wystepujacych wspélnie
skladane sg w oryginale. Dokumenty inne niz o$wiadczenia skfadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

c) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspélnie
ubiegajacy sie 0 udzielenie zaméwienia w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.

d) W przypadku potwierdzania dokumentdw za zgodno$¢ z oryginatem, na dokumentach tych muszg sie
znalez¢ podpisy Wykonawcy/-6w wraz z klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem”. W przypadku dokumentéw
wielostronicowych, nalezy po$wiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem kazdg strone, ewentualnie
poswiadczenie moze znalez¢ sie na jednej stronie wraz z informacjg o liczbie poswiadczanych stron.

e) Podpisy na dokumentach powinny by¢ ztozone w sposob pozwalajacy na zidentyfikowanie osoby
podpisujacej. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkq z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

f)  Dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, a dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg
skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwoSci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wigzaca.

g) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu
wylgcznie wéwczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

h) Zaleca sig, aby kazda zawierajgca jakakolwiek treS¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczeg6lno$ci kazde przerobienie, przekre$lenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, itp. powinny byé parafowane przez Wykonawce.

i) Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

j)  Oferta powinna przedstawiac:

e ceng brutto za 1 uczestnika zgodnie z przedmiotem zaméwienia: pobyt dwudniowy — (nocleg ze
$niadaniem, 2 obiady, kolacja, 2 bufety kawowe catodniowe — uzupetniane),

e cengza 16 godz. wynajmu 1 sali szkoleniowej (podczas 1 szkolenia 2-dniowego) zgodnie
z przedmiotem zaméwienia.

3. Elementy oferty:
Kompletna oferta powinna zawierac:

a)  Wypetniony formularz oferty (zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego),

b) Wykaz zorganizowanych ustug (zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2) wraz z dowodami
potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

c) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym - zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

d)  Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow dodatkowych — zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego;

e) Pemnomocnictwo —w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/e prawny/i

Wykonawcy,
Fundusze rva
Europejskie S/ i aKs[es) Unia Europejska
Program Regionalny XAZvev. Zdrowe zycie, czysty zysk ;\*\,\/\ﬁﬂ Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,, Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku” realizowany jest przez Stowarzyszenie Adelfi w partnerstwie ze
Stowarzyszeniem ESWIP i wspétfinansowany jest ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



N Y,
¥ OWES EtK

Adelfi

STOWARZYSZENIE

biuro projektu
=1 STOWARZYSZENIE ul.Mateckich 3/24,19-300 Etk
ESWIP | P rssticmneco owes@adelfi.pl www.adelfi.pl/owes
tel. 87 737 78 45

f) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dokument ustanawiajacy
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

g) W przypadku Wykonawcy posiadajacego status podmiotu ekonomii spotecznej, chcacego otrzymac
dodatkowe punkty w kryterium spotecznym, ktory jest wpisany w innym niz ogdlnodostepny
i bezptatny rejestr — dokument po$wiadczajgcy wpis do tego rejestru.

‘ 8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania z Wykonawcami jest: Agnieszka task tel. 87-737-
78-45, e-mail: agnieszka.lask@adelfi.pl

9. Miejsce, termin i sposdb zlozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub poczta tradycyjnag/kurierem na adres: Stowarzyszenie Adelfi, ul. Mateckich 3/24,
19-300 Etk lub mailowo (skan) na adres: agnieszka.lask@adelfi.pl w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia

19 kwietnia 2019 do godz. 10:00

Decyduje data wptywu oferty do biura Zamawiajacego.

10. Kryteria oceny oferty

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktow, jakie moze
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
Cena ustugi brutto® [C] 30 % 30 pkt
10 % 10 pkt
Do$wiadczenie [D] 20 % 20 pkt
Kryteria dodatkowe [KD] 20 % 20 pkt
Kryterium  spoteczne -  usluga 20 % 20 pkt
realizowana przez podmiot ekonomii
spotecznej [KS]

* na cene ustugi brutto skfada sie cena brutto pobytu jednego uczestnika podczas jednego 2-dniowego szkolenia
(30% — 30 pkt) oraz cena brutto wynajmu sali szkoleniowej (10 % — 10 pkt).

3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi brutto" [C].

Na ceng brutto ustugi sktadajg sie:

a) Cena brutto pobytu jednego uczestnika podczas jednego 2-dniowego szkolenia:

Premiowana bedzie najnizsza cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtarisza niepodlegajaca odrzuceniu
otrzyma 30 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty za kryterium cena ustugi brutto
bedg obliczone wg ponizszego wzoru:
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Najnizsza cena brutto pobytu 1 uczestnika podczas jednego 2-dniowego szkolenia spo$réd badanych ofert
C= x 30 pkt
Cena brutto pobytu 1 uczestnika podczas jednego 2-dniowego szkolenia badanej oferty

gdzie:
C - ilo$¢ punktéw w kryterium ,cena brutto”

b) Cena brutto wynajmu sali szkoleniowej

Premiowana bedzie najnizsza cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtansza niepodlegajgca odrzuceniu
otrzyma 10 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty za kryterium cena ustugi brutto
bedg obliczone wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto wynajmu sali szkoleniowej spo$réd badanych ofert
C= x 10 pkt
Cena brutto wynajmu sali szkoleniowej badanej oferty

gdzie:
C - ilo$¢ punktéw w kryterium ,cena brutto”

4. Zasady oceny kryterium "Do$wiadczenie” [D]:

W przypadku tego kryterium oceniane bedzie do$wiadczenie $wiadczeniu ustug noclegowych, restauracyjnych
i wynajmu sal szkoleniowych spetniajgcych wymagania okreslone niniejszym zapytania w ciagu 12 ostatnich
miesigcy dziatalnosci Wykonawcy, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Ocenie
podlegac beda tylko te ustugi, co do ktdrych Wykonawca przedstawi dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Kryteria przyznania punktow:
— 3 zorganizowane ustugi — 0 pkt.
— 4-8 zorganizowanych ustug — 5 pkt.
— 9-13 zorganizowanych ustug — 10 pkt.
— 14-18 zorganizowanych ustug — 15 pkt.
— 19 wigcej ustug — 20 pkt.

5. Zasady oceny kryterium ,,Kryteria dodatkowe [KD]”:

W przypadku kryteriow dodatkowych, mozliwe jest przyznanie tacznie 10 pkt. W ramach dwdch kryteriw oceniana
bedzie:

a) deklaracja udostepnienia przez Wykonawce wyodrebnionej sali zabaw dla dzieci wraz z ustugg animatora
zabaw dla dzieci. W przypadku gdy Wykonawca zadeklaruje powyzszg ustuge uzupetniajaca otrzyma 10
pkt. W przypadku braku takiej deklaracji Wykonawca otrzyma 0 pkt.

b) informacja o potozeniu osrodka poza granicami miast powyzej 30 tys. mieszkancow. Kryterium jest
traktowane jako strategiczne ze wzgledu na zapewnienie komfortu nabywania wiedzy przez uczestnikéw
szkolen. Wyjazd uczestnikow szkoler poza miejsce zamieszkania zapewnia wigkszy stopien uczestnictwa
w spotkaniu, przyczynia sie do zajscia procesu grupowego. W przypadku gdy Wykonawca okresli
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potozenie oérodka poza granicami miast powyzej 30 tys. mieszkaficow zaznaczajac odpowiedz TAK,
otrzyma 10 pkt. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE, Wykonawca otrzyma 0 pkt.

Ocena spetnienia powyzszych kryteriow weryfikowana bedzie na podstawie o$wiadczenia spetniania Kryteriow
dodatkowych, stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

6. Zasady oceny kryterium ,Kryterium spoteczne — ustuga realizowana przez podmiot ekonomii
spotecznej [KS]”:

a) Zamawiajacy w ramach tego kryterium przyzna Wykonawcy 20 pkt jesli Wykonawca posiada status
podmiotu ekonomii spotecznej zgodnie z definicjg zawarta w Wytycznych w zakresie zasad realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-
2020. Jesli Wykonawca nie posiada statusu podmiotu ekonomii spotecznej otrzyma 0 pkt.

b) Zamawiajacy samodzielnie pozyska aktualne na dzien sktadania ofert dokumenty po$wiadczajace wpis
Wykonawcy do odpowiedniego rejestru (np. rejestru przedsiebiorcdw jako spétdzielnia socjalna lub spotka
non profit, rejestru stowarzyszen i innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji, ZOZ lub innego
réwnowaznego rejestru), o ile moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych,
w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 oraz z 2018 r. poz.
1000, 1544 i 1669).

c) Wykonawca posiadajacy status podmiotu ekonomii spotecznej na podstawie wpisu w innym niz
ogolniedostepny i bezptatny rejestr, chcacy otrzymaé punkty w kryterium spotecznym, zobowigzany jest
dostarczy¢ wraz z ofertq dokument poswiadczajacy wpis do tego rejestru. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski. Wykonawca, ktory nie dostarczy
dokumentu, o ktérym mowa powyzej, otrzyma 0 pkt.

Kryterium weryfikowane bedzie przez Zamawiajacego na podstawie ww. dokumentow.

7. Ostateczna ocena punktowa oferty:

a) Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dziatah matematycznych
bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

b) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktow
przyznanych w poszczegéinych podkryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktdw. Jezeli nie mozna
wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy spo$rod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng podbytu
jednego uczestnika podczas jednego szkolenia 2-dniowego.

c) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg, ktérego
oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktorych oferty zostaty ocenione
najwyzej, w szczegdlnosci jesli oferty przekrocza kwoty, ktdre Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamdwienia lub zaproponowane ceny w razacy sposéb odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli
najnizsza ztozona oferta przekracza ceng zakontraktowang w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze
wszystkimi Wykonawcami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert,
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakonczenia negocjacii.

| 11. Tryb oceny ofert i ogtoszenie wynikéw |

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omyltek
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw uzupetnien (jezeli nie naruszy
to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze réwniez zwracac si¢ z probami
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poprawienie oczywistych omytek i btedéw rachunkowych. Uzupetnieniu nie podlega formularz

ofertowy.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodno$ci przedstawionych

przez Wykonawcdw dokumentow, o$wiadczen, wykazow, danych, informacji i in.

3. Ogtloszenie wynikéw postepowania

Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie elektronicznej

na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy), nie pdzniej niz w

terminie 10 dni roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Informacja o wynikach postepowania

zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.adelfi.pl oraz w Bazie

Konkurencyjno$ci — https://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/.

4. Podpisanie umowy

a) Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajgcemu
informacje o osobach pdpisujacych umowe oraz 0séb upowaznionych do kontaktéw w zwigzku
z realizacjg umowy.

b) W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do do
przediozenia umowy regulujacej wspdtprace Wykonawcdw.

c) Zamawiajacy podpisze z Wykonawca/-ami umowe zgodng z wzorem stanowiacym Zatacznik nr 5 do
zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zamédwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktdw. O terminie zawarcia
umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowa lub telefoniczne.

d) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w szczegélno$ci w sytuacii:

e zmiany terminu realizacji umowy ze wzgledu na prawidtowa realizacje projektu, ze szczegoinym
uwzglednieniem koniecznosci przedtuzenia rekrutaci,
zmiany planowanej liczby i termindw realizacji ustugi,

e zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu zamdwienia,

e zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strona,
w tym instytucjami nadzorujgcymi realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest
zamowienie,

e zmian wytycznych dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej,

e gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktorych nie mozna usung¢ w inny sposob
a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacii jej zapisdw przez strony,

e gdy warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w umowie
(zgodnie z rozdziatem 6.5.2 pkt. 17 ppkt. c lit. ii Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020).

12. Wykluczenie Wykonawcy

Wykonawca zostanie wykluczony z niniejszego postepowania w przypadku:
1. Niespetniania warunkdw udziatu w postepowaniu;
2. Niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
3. Przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych;
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4. Powigzania Wykonawcy z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

| 13. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami |

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacie Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub poprzez e-mail.

[ 14. Uniewaznienie postepowania |

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, w szczegélnosci
jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy cene zakontraktowang w budzecie projektu.

| 15. Pozostate informacje |

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania
ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom (e-mail) jak réwniez zostanie opublikowana na stronie
Zamawiajacego: www.adelfi.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci — https://www.bazakonkurencyjnosci.
gov.pl/.

2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

3. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge po otrzymaniu poprawnie wystawionego
rachunku/faktury w terminie wskazanym na rachunku/fakturze. Faktura/rachunek ma by¢ wystawiony na
podstawie protokotu sporzadzonego przez Wykonawce, wskazujacym prawidtowe wykonanie ustugi.

4. Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na witasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu odstagpienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

5. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno
formalna jak i merytoryczna zgodno$¢ oferty z wymaganiami.

6. Zamawiajgcy moze zwrocic¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw wymaganych
od Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia zaméwienia w przypadku gdy bedzie to wynikato
Z jego potrzeb.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

9. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

10. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

11. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. jak réwniez nie jest postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia w rozumieniu przepisow Prawa zamdwien publicznych oraz nie stanowi
zobowigzania Stowarzyszenia do przyjecia ktdrejkolwiek z ofert.

| 16. Finansowanie |

Zamowienie jest finansowane ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w oparciu o projekt: ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”.

| 17. Wykaz zatacznikéw
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Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujace wzory:

LP. 3;?::::;;: Nazwa Zatacznika

1. Zatgcznik nr 1 Wzér formularza oferty

2, Zatacznik nr 2 Wzér wykazu zorganizowanych ustug szkoleniowych

3. Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

4, Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw dodatkowych

5. Zatacznik nr 5 Wz6r umowy

6. Zatgcznik nr 6 Wzér protokotu odbioru wykonania ustugi
Sl <& acses) s i
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Zatgcznik nr 1 - Wzér formularza oferty

) OFERTA
ZLOZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM
dotyczacym zapewnienia ustugi noclegowej, ustugi restauracyjnej i wynajmu sal szkoleniowych
finansowane ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt
,0$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 4/OWES/Etk/2019

1.  ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowej 6/9
19-300 Etk

2. WYKONAWCA:
Imie i nazwisko/nazwa Wykonawcy

Osobal/osoby  uprawnione  do
reprezentowania Wykonawcy:

Imig i nazwisko osoby do kontaktu:
Adres:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

NIP (jesli dotyczy) :

3. Dane obiektu, w ktorym bedzie realizowana ustuga:

0] = 10 VA= To (RSP
TRIBTON, STIONME WWW ..ottt et ettt et et e s et e re e s et en et eeeeseeees et e seeeamean et ereneareeeneanensareane e ereeenearens

4, Jalmy nizej podpisany/i oSwiadczamly, ze:

a) Zapoznatem/liSmy sie w sposéb wystarczajacy i konieczny ze szczegbtowym zakresem
zambwienia zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do
zrealizowania zamowienia i nie wnosimy zadnych uwag. Nieznajomo$¢ powyzszego stanu nie
moze by¢ przyczyng dodatkowych roszczen finansowych.

b) Dysponuje/emy adekwatnym do zamdwienia potencjatem technicznym, umozliwiajagcym
przeprowadzenie wszystkich elementow zamdwienia.

c) Zobowigzuje/emy sie do wykonania zaméwienia w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

d)  Uwazamly sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

e) Akceptujelemy bez zastrzezern wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 5, oraz wzér protokotu odbioru
wykonania ustugi stanowigcy zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

f) W przypadku udzielenia mi/nam zamowienia zobowigzuje/emy sie do zawarcia pisemnej umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
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g) Niniejsza oferta zawiera na stronach od do informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.
h)  Oferte niniejszg sktadamy na stronach.

4. Oferujelemy cene brutto ustugi na ktora skladaja sie:

a) Koszt pobytu jednego uczestnika:

L.p. | Nazwa ustugi z cennika Cenajednostkowa | llosé tacznie  cena
brutto za 1 osobe | zamawianych brutto (kolumna
sztuk dla 1 osoby | 3 x kolumna 4)

1 2 3 4 5

1. | Nocleg ze $niadaniem 1

2. | Bufet kawowy catodzienny uzupetniany 2

3. | Obiad 2

4. | Kolacja 1
SUMA (tj. pobyt dwudniowy 1 osoby)

b) Koszt wynajmu 1 sali szkoleniowej na 16 h — cena brutto ............... zZt (Stownie: .......oceveeeeniirnns ).

5. Posiadam/-y status podmiotu ekonomii spotecznej

TAK[] NIE []

jezeli TAK, prosze zaznaczyC, czy dokumenty potwierdzajgce status podmiotu ekonomii spotecznej sg
ogéInodostepne w bezptatnych rejestrach (np. KRS)

TAK [] NIE* []

* do oferty prosze dotaczy¢ wymagany dokument

............................ Jdniae...,
(podpis)
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Zatacznik nr 2 — wzor wykazu zorganizowanych ustug
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STOWARZYSZENIE

Nr postepowania: 4/OWES/Etk/2019

WYKAZ ZORGANIZOWANYCH USLUG

biuro projektu

ul.Mateckich 3/24,19-300 Etk
owes@adelfi.pl www.adelfi.pl/owes
tel. 87 73778 45

L.p.

Nazwa
Zleceniodawcy

Data realizacji Liczba
od -do uczestnikow

Wartosé
ustugi

10.

1.

12.

W razie konieczno$ci powieli¢ iloS¢ wierszy

Do powyzszego wykazu zataczam dowody nalezytego zrealizowania/realizowania ww. ustug.

(miejscowos$¢, data)
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Zatacznik nr 3 — o$wiadczenie o braku powigzarn z Zamawiajacym

Nr postepowania: 4/OWES/Etk/2019

, OSWIADCZENIE
0 BRAKU POWIAZAN 0SOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Niniejszym o$wiadczamy, ze jeste$my /nie jesteSmy” powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficientem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

............................ sania...,
(podpis)
*Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 — oSwiadczenie o spefnianiu kryteridw dodatkowych

Nr postepowania: 4/OWES/Etk/2019

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU KRYTERIOW DODATKOWYCH

Oswiadczamly, iz posiadam/y oraz udostepnie/my w czasie organizacji szkoler/spotkan objetych zapytaniem
ofertowym nr 4/OWES/Etk/2019 wyodrebniong sale zabaw dla dzieci wraz ustugg animatora zabaw dla dzieci.

TAK ] NIE []
Opis ustugi
(m|ercowoscdata) ........................ (pOdeS) ........................

Oswiadczam, ze obiekt potozony jest poza granicami miasta powyzej 30 tys. mieszkancow.

TAK[] NIE []

(miejscowosc, data) (pocei)

AR
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Zatgcznik nr 5 — wzér umowy

Nr postepowania: 4/OWES/Etk/2019

pomiedzy :

Stowarzyszeniem Adelfi z siedzibg w Etku, ul. Armii Krajowej 6/9 19-300 Etk, NIP: 848 176 49 55, REGON
280129260 wpisanego do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
i publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem: 0000258482, zwanym
dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez

§1
1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego 4/OWES/Etk/2019
w trybie zasady konkurencyjno$ci.
2. Niniejsza umowa jest finansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego w oparciu o projekt ,O8rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku” realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2014-2022.

§2

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca zapewnienie ustugi noclegowej, ustugi restauracyjne;
i wynajmu sal szkoleniowych podczas 6 dwudniowych szkoleri $rednio dla 13 oséb kazde w ramach cyklu
szkoleniowego pn. ,Szkota Liderow Ekonomii Spotecznej” w ramach projektu ,Orodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej w Etku” (zwane dalej ,zleceniem”).

2. Przedmiot zlecenia ma byé wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym
(i ewentualnymi wyja$nieniami i zmianami do zapytania) oraz zgodnie z ofertg ztozong przez Wykonawce.

3. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig zapytania ofertowego a ofertg Wykonawcy, przewaza tres¢
zapytania ofertowego.

4. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby os6b objetych przedmiotem
zamdwienia.

5. Ustuga zapewniona bedzie w terminie: 11.05.2019-31.12.2019.

6. Termin zapewnienia ustugi moze ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiajacego
z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje Wykonawce o nowym terminie zlecenia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzgledniaC sugestie i zyczenia
Zamawiajacego dotyczace sposobu jej wykonania.

8.  Wykonawca gwarantuje, iz rownolegte inne organizowane przez niego ustugi, nie beda zaktocaty realizacji
przedmiotu niniejszej umowy.

9. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje adekwatnym do zaméwienia potencjatem technicznym,
umozliwiajacym przeprowadzenie wszystkich elementow zamowienia.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w szczegolnosci w sytuacii:
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a) zmiany terminu realizacji umowy ze wzgledu na prawidtowa realizacje projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem koniecznosci przedtuzenia rekrutacii,

b) zmiany planowanej liczby i termindw realizacji ustugi,

c) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu zamdwienia,

d) zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong,
w tym instytucjami nadzorujgcymi realizacje projektu, w ramach ktorego realizowane jest
zambwienie,

e) zmian wytycznych dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminisko-Mazurskiego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej,

f)  gdy wynikng rozbieznoSci lub niejasnosci w umowie, ktdrych nie mozna usung¢ w inny sposéb
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretaci jej zapisow przez strony,

g) gdy warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdéwienia okre$lonej pierwotnie w umowie
(zgodnie z rozdziatem 6.5.2 pkt. 17 ppkt. c lit. ii Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020).

§3
1. Za zrealizowane zamowienie Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy za dwudniowy pobyt
1 osoby kwote ..........cc...... Zt DrUtto (SHOWNIE: ..o ), oraz za wynajem
1 sali (16 h) kwote .........cceevvennnes ZEDIULO (SIOWNIE: .o s ).

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej i zgodnej z umowag oraz obowigzujacymi przepisami prawa, realizacjg umowy.

3. Zamawiajacy poniesie tylko koszty za faktyczng liczbe uczestnikow szkolenia, przekazana nie pdzniej niz
3 dni przed terminem danego szkolenia. Rzeczywista liczba uczestnikéw moze odbiegaé od liczb
podanych przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwenciji finansowych) z realizacji zamdwienia.

§4

1. Zaptata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie protokotu odbioru nalezytego
wykonania ustugi (zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego) oraz prawidiowo wystawionej przez
Wykonawce faktury/rachunku po zrealizowaniu kazdego szkolenia.

2. Zaptata bedzie dokonywana kazdorazowo po szkoleniu, przy czym koszt ustugi uzalezniony bedzie od
rzeczywistej liczby uczestnikdw, zgodnie z zapisami w § 3 ust. 3. Koszt wynajmu sali szkoleniowe;
wskazany w § 3 ust. 1 jest staty, bez wzgledu na liczbe uczestnikdw.

3. Zapfata nastapi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce w terminie 30 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

4.  Za dzien zaplaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

§5
1. Ze strony Zamawiajacego osobg upowaznionymi do kontaktow z Wykonawca w sprawach dotyczacych
zapytania ofertowego oraz kwestii finansowych jest Agnieszka task, tel. 87 737 78 45, e-mail:
agnieszka.lask@delfi.pl
2. Ze strony Wykonawcy osoba upowazniong do kontaktow z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu UmOWY Jest .........cccccvvirreniricinns el , emaili

§6
1. Wprzypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 30 % catkowitej ceny jakg Zamawiajacy
zobowigzany bytby zaptaci¢ za realizacje catego zaméwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym, tj. za
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nocleg i wyzywienie 13 oséb podczas 6 dwudniowych szkoleri oraz wynajmu sali szkoleniowej na 16
godzin podczas 6 dwudniowych szkolen.

2. W przypadku niezgodno$ci warunkéw pobytu, wyzywienia lub wynajmu sali z opisem zawartym
w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy uprawniony bedzie do obnizenia wynagrodzenia Wykonawcy
uwidocznionego na fakturze/rachunku za dane szkolenie skierowanej do zaptaty o 30 %. Fakt
nieprawidtowego wykonania umowy stwierdzajg i opisujg przedstawiciele Wykonawcy i Zamawiajgcego
w protokole odbioru stanowigcym zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

3. W przypadku rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn nie dotyczacych Zamawiajacego,
Wykonawca zapewni Zamawiajacemu wykonanie zlecenia o niemniejszym standardzie, po kosztach
zawartych w niniejszej umowie oraz pokryje ewentualne dodatkowe koszty Zamawiajacego zwigzane ze
zmiang Wykonawcy. W sytuacji okreslonej w poprzednim zdaniu Zamawiajacemu przystuguje réwniez
w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy mnozonej przez ilo$¢ oséb
uczestniczacych w danym szkoleniu.

4, W przypadku gdy szkoda przeniesie wysoko$C zastrzezonych kar umownych Zamawiajacy jest
upowazniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiscie poniesionej szkody.

5. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia kar umownych z wyplaty wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

§7
Zamawiajacy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem
uprawnienia do dochodzenia odszkodowan i kar umownych) w przypadku:
1. Nie wykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkow umownych przez Wykonawce;
2. Rozwigzania umowy o dofinansowanie, na podstawie ktorej jest finansowana niniejsza umowa;
3. Nie przekazania przez Instytucje Zarzadzajacq $rodkow na realizacje niniejszej umowy.

§8
1. Zmiany w umowie dokonywane mogg by¢ wytacznie w drodze pisemnego aneksu, pod rygorem
niewaznosci.
2. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajgce z niniejszej umowy, powinny by¢ rozwigzane
bez zbednej zwtoki, droga negocjacji miedzy Stronami.
3. W przypadku niepowodzenia negocjacji spory bedzie rozstrzygat sad wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

§9
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli stron.
2. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

—_
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Zatacznik nr 6 — wzor protokotu odbioru wykonania ustugi
Nr postepowania: 4/OWES/Etk/2019

PROTOKOL ODBIORU WYKONANIA USLUGI
Sporzadzony:
MigjSCOWOSC: ......vvvvvieeeeeeeiiiiiiieie,
Data: oo
Na podstawie UMOWY NI ...
Pomigdzy:
Zamawiajacym:
Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowej 6/9
19-300 Etk

a

Wykonawca:

Zalaczniki do protokotu:
1L OSSP TPRTTT
RS R SRR SRR R AR Rt

Zamawiajacy: Wykonawca:

*niepotrzebne skreslic

3KSes) Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze 4o
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