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[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1 – wzór formularza oferty

Oferta złożona w zapytaniu ofertowym
na świadczenie usług cateringowych
finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w oparciu o projekt 
„Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” realizowany w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
Nr projektu: RPWM.11.03.01-28-0002/18

Nr postępowania:  4/OWES/Ełk/2021

ZAMAWIAJĄCY:
Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Ełk
NIP 848-176-49-55

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

	Nazwa:
	


	Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy:
	

	Imię i nazwisko osoby do kontaktu:
	


	Adres:
	


	Nr telefonu:
	


	Adres e-mail:	
	


	NIP (jeśli dotyczy):
	





1. Składając niniejszą ofertę:
a) Oświadczam/-y, że zapoznałem/-liśmy się w sposób wystarczający i konieczny ze szczegółowym zakresem zamówienia zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbędnymi do zrealizowania zamówienia. Nieznajomość powyższego stanu nie może być przyczyną dodatkowych roszczeń finansowych.
b) Gwarantuję/-emy wykonanie niniejszego zamówienia zgodnie z treścią zapytania ofertowego.
c) Dysponuję/emy adekwatnym do zamówienia potencjałem technicznym, umożliwiającym przeprowadzenie wszystkich elementów zamówienia.
d) Uważam/y się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
e) Akceptuję/-emy bez zastrzeżeń wzór umowy stanowiący Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
f) W przypadku udzielenia mi/nam zamówienia zobowiązuję/-emy się do zawarcia pisemnej umowy 
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
g) Zostałem/-liśmy poinformowany/-i, że mogę/-żemy wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednocześnie wykazując, iż zastrzeżone informację stanowią tajemnice przedsiębiorstwa oraz zastrzec 
w odniesieniu do tych informacji, aby nie były one udostępnione innym uczestnikom postępowania.
h) Niniejsza oferta zawiera na stronach od _____ do _____ informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
i) Ofertę niniejszą składamy na _______ stronach. 
j) Podana cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia, jakie ponosi Zamawiający 
w przypadku wyboru niniejszej oferty, włącznie z kosztami dostawy na adres wskazany przez Zamawiającego i nie ulegnie zmianie, chyba że nastąpi zmiana stawki podatku VAT.
k) Jestem Wykonawcą mającym status zakładu pracy chronionej, spółdzielni socjalnej lub innego Wykonawcy, którego głównym celem lub głównym celem działalności jego wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych (proszę zaznaczyć jedną odpowiedź):

· TAK

(proszę wskazać nazwę dokumentu poświadczającego powyższy status: ..................................
……………………………………………………..…………….....………………………………………
W przypadku udzielenia mi/nam zamówienia przed podpisaniem umowy dostarczę ww. dokument.
				
· NIE


2. Oferuję/emy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z poniższą kalkulacją:

a) Koszt usługi cateringowej dla 1 uczestnika:

	L.p.
	Nazwa usługi z cennika
	Cena jednostkowa brutto za 1 osobę
	Ilość zamawianych sztuk dla 1 osoby 
	Łącznie cena brutto za 1 osobę (kolumna 3 x kolumna 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Bufet kawowy
	

	2
	

	2.
	Obiad
	

	2
	

	SUMA (tj. catering na dwudniowe szkolenie 1 osoby)
	









………………………., dnia…………………                   		      	 ………………………………… 
                                                                                  	            		                              (podpis)


Załącznik nr 2 – wzór wykazu zorganizowanych usług 

Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2021

WYKAZ ZORGANIZOWANYCH USŁUG 

	L.p.
	Nazwa zleceniodawcy
	Data realizacji od – do
	Liczba uczestników

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	


	W razie konieczności powielić ilość wierszy		


Oświadczam, że powyższe informacje są zgodne z prawdą. Do powyższego wykazu załączam dowody należytego zrealizowania/realizowania ww. usług. 



………………………...................				……………………………………………….…
(miejscowość, data)							(podpis)		


Załącznik nr 3 – oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym

Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2021


OŚWIADCZENIE 
O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH Z ZAMAWIAJĄCYM


Niniejszym oświadczamy, że jesteśmy /nie jesteśmy* powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
Nie istnieje inne powiązanie, które powodowałoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjności. 



………………………., dnia…………………..                         	 ……………………………………………….… 
                                                                                                                            	(podpis) 





*Niepotrzebne skreślić





Załącznik nr 4  – wzór Umowy

Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2021

UMOWA 
nr ………………….....…………..
zawarta w dniu …….....………..
        w ................................................

pomiędzy :
Stowarzyszeniem Adelfi,  ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Ełk, NIP: 848-176-49-55, REGON: 280129260, wpisanym do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 0000258482, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez 
....................................................................................................................................................................................
a 
……………………………………………………............…………………………………..,  zwanym dalej „Wykonawcą”,
reprezentowanym przez 
………………………………………………………………………......................................………………………………..


§ 1
1. Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nr 4/OWES/Ełk/2021 w trybie zasady konkurencyjności. 
2. Niniejsza umowa jest finansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w oparciu o projekt „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

   § 2
1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca zapewnienie usługi cateringowej na 6 dwudniowych szkoleń średnio dla 13 osób każde w ramach cyklu szkoleniowego pn. „Szkoła Liderów Ekonomii Społecznej” w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” (zwane dalej „zleceniem”).
2. Przedmiot zlecenia ma być wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym 
(i ewentualnymi wyjaśnieniami i zmianami do zapytania) oraz zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę.
3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią zapytania ofertowego a ofertą Wykonawcy, przeważa treść zapytania ofertowego. 
4. Strony dopuszczają możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób objętych przedmiotem zamówienia.
5. Usługa zapewniona będzie w terminie: od podpisania umowy do 31.12.2020.
6. Termin zapewnienia usługi może ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiającego z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcę o nowym terminie zlecenia.
7. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzględniać sugestie i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania.
8. Wykonawca gwarantuje, iż równoległe inne organizowane przez niego usługi, nie będą zakłócały realizacji przedmiotu niniejszej umowy.
9. Wykonawca oświadcza, że dysponuje adekwatnym do zamówienia potencjałem technicznym, umożliwiającym przeprowadzenie wszystkich elementów zamówienia.
10. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w szczególności w sytuacji:
a) zmiany terminu realizacji umowy ze względu na prawidłową realizację projektu, w szczególności w sytuacji zmiany terminu realizacji projektu,
b) zmiany planowanej liczby i terminów realizacji usługi,
c) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, w tym związanych z pandemią COVID-19,
d) zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, 
w tym instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w ramach którego realizowane jest zamówienie,
e) zmian wytycznych dotyczących Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej, 
f) gdy wynikną  rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób 
a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony,
g) zaistnienia przypadków wymienionych w rozdziale 6.5.2 pkt 20 ppkt b-e Wytycznych 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020). 

§ 3
0. Za zrealizowane zamówienie Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy za 1 osobę na 1 szkolenie kwotę .................... zł brutto (słownie: ........................................................................................).
0. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami prawa, realizacją umowy.
0. Zamawiający poniesie tylko koszty za faktyczną liczbę uczestników szkolenia, przekazaną nie później niż 3 dni przed terminem danego szkolenia. Rzeczywista liczba uczestników może odbiegać od liczb podanych przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym. 
0. Zamawiający jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z realizacji zamówienia.


§ 4
1. Zapłata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy następuje na podstawie protokołu odbioru należytego wykonania usługi (załącznik nr 5 do zapytania ofertowego) oraz prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury/rachunku po każdym szkoleniu dwudniowym.
2. Zapłata nastąpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawcę w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. 
3. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez Zamawiającego.

§ 5
1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcą w sprawach dotyczących zapytania ofertowego oraz kwestii finansowych jest Agnieszka Łask, tel. 87 737 78 45, e-mail: agnieszka.lask@delfi.pl 
2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji przedmiotu umowy jest ......................................,tel. ..................................,  e-mail: ……………… 

§ 6
1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 30 % całkowitej ceny jaką Zamawiający zobowiązany byłby zapłacić za realizację całego zamówienia zgodnie z zapytaniem ofertowym, tj. za catering dla 13 osób podczas 6 dwudniowych szkoleń.
2. W przypadku niezgodności usługi opisem zawartym w zapytaniu ofertowym, Zamawiający uprawniony będzie do obniżenia wynagrodzenia Wykonawcy uwidocznionego na fakturze/rachunku za dane szkolenie skierowanej do zapłaty o 30%. Fakt nieprawidłowego wykonania umowy stwierdzają i opisują przedstawiciele Wykonawcy i Zamawiającego w protokole odbioru stanowiącym załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 
3. W przypadku rozwiązania umowy przez Wykonawcę z przyczyn nie dotyczących Zamawiającego, Wykonawca zapewni Zamawiającemu wykonanie zlecenia o niemniejszym standardzie, po kosztach zawartych w niniejszej umowie oraz pokryje ewentualne dodatkowe koszty Zamawiającego związane ze zmianą Wykonawcy. W sytuacji określonej w poprzednim zdaniu Zamawiającemu przysługuje również 
w wysokości 30% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy mnożonej przez ilość osób uczestniczących w danym szkoleniu. 
4. W przypadku, gdy Wykonawca otrzymał dodatkowe punkty z tytułu posiadania statusu podmiotu uprawnionego do otrzymania ich z tytułu kryterium społecznego, Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania ww. statusu przez cały okres realizacji umowy oraz przedstawienia na każde wezwanie Zamawiającego dokumentów potwierdzających ww. status. Niezłożenie przez Wykonawcę 
w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę ww. statusu traktowane będzie na równi z niespełnieniem przez Wykonawcę ww. wymogu. W takiej sytuacji umowa zostanie rozwiązana, a Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 100 % całkowitej ceny, jaką Zamawiający zobowiązany byłby zapłacić za realizację całego zamówienia zgodnie z zapytaniem ofertowym, tj. za catering dla 13 osób podczas 6 dwudniowych szkoleń.
5. W przypadku gdy szkoda przeniesie wysokość zastrzeżonych kar umownych Zamawiający jest upoważniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiście poniesionej szkody.
6. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych z wypłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

§ 7
1. Zamawiający jest upoważniony do pisemnego rozwiązania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem uprawnienia Zamawiającego i Wykonawcy do dochodzenia odszkodowań i kar umownych) w przypadku:
a) Nie wykonywania lub nienależytego wykonania obowiązków umownych przez Wykonawcę;
b) Rozwiązania umowy o dofinansowanie, na podstawie której jest finansowana niniejsza umowa;
c) Nie przekazania przez Instytucję Zarządzającą środków na realizację niniejszej umowy.
2. Zamawiający i Wykonawca są upoważnieni do pisemnego rozwiązania umowy bez wypowiedzenia (bez zachowania uprawnienia do dochodzenia odszkodowań i kar umownych) w przypadku, gdy brak możliwości prawidłowej realizacji umowy wynika z aktualnie obowiązujących obostrzeń wprowadzanych 
z uwagi na pandemię COVID-19 i nie jest możliwa zmiana umowy, która pozwalałaby na jej prawidłową realizację. 

					   § 8
1.	Wszelkie ewentualne spory między stronami, wynikające z niniejszej umowy, powinny być rozwiązane bez zbędnej zwłoki, drogą negocjacji lub mediacji między Stronami. 
2.	W przypadku niepowodzenia negocjacji lub mediacji, spory będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

						   § 9
1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnionych przedstawicieli stron.
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

	         Zamawiający:						                   Wykonawca:  

      
    …………………………………		         			…………………………………
Załącznik nr 5 – protokół odbioru wykonania usługi

Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2021

PROTOKÓŁ ODBIORU WYKONANIA USŁUGI
1. Sporządzony:			

Miejscowość: ……………………………..                                                           
Data: ………………………………...……..
Na podstawie umowy nr:  …………………………………..

1. Pomiędzy:

Zamawiającym: 	
Stowarzyszenie Adelfi 
ul. Armii Krajowej 6/9
19-300 Ełk

 a				
	
Wykonawcą:		
………………………………………………………………………
………………………………………………………………………

1. Przedmiot zamówienia: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Odbiorca przyjmuje/nie przyjmuje*  pod względem jakościowym i ilościowym wykonaną usługę.

Uwagi:………………………………………………………………………………………………………………………


1. Załączniki do protokołu:

1. ……………………………………….
1. ……………………………………….



                    Zamawiający:		                	   	Wykonawca:
   

            ……………………………………….                                          ……………………………………….

*niepotrzebne skreślić
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