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Etk, dnia 18.01.2017 r.

Zapytanie ofertowe
dotyczace zapewnienia ustugi noclegowej, ustugi restauracyjnej i wynajmu sal szkoleniowych
finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w oparciu o projekt
,»Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Numer postepowania 1/OWES/Etk/2017

1. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowej 6/9
19-300 Etk

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Wspdlny stownik zamoéwienia (CPV)

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
55120000-7 Ustuga hotelarska w zakresie spotkan i konferencji

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowej

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

Podstawa prawna:

Zamoéwienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Dokumentem regulujgcym sg Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest zapewnienie ustug noclegowych, restauracyjnych oraz
wynajmu sal szkoleniowych wraz z niezbednym wyposazeniem na:

— 25 dwudniowych szkolen dla 16 osdb kazde,

— 12 dwudniowych szkolen dla 17 oséb kazde,

— 5 dwudniowych spotkan Zespotéw ds. ES z subregionu efckiego dla 46 oséb kazde.

Terminy poszczegdlnych szkolen/spotkan ustalane beda z wybranym Wykonawca.
Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia:
Opis ustugi noclegowej:

— ustuga noclegowa musi by¢ realizowana w jednym obiekcie,

— obiekt powinien znajdowac sie w miejscu dogodnym w kontekscie dojazdu publicznymi
Srodkami lokomocji (autobusem, busem prywatnego przewoznika lub pociggiem),
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— obiekt musi zagwarantowaé miejsce noclegowe dla odpowiednio 16 lub 17 oséb w przypadku
szkolen oraz 16 osdb w przypadku spotkan Zespotéw ds. ES,

— obiekt musi dysponowaé pokojami 1 i 2 osobowymi wraz z mozliwoscig dostawki dla dziecka
do lat 7 (kazdy pokdj ogrzewany, wyposazony w tazienke z prysznicem oraz pojedyncze tézka),

— nie dopuszcza sie zakwaterowania cze$ci uczestnikdw w innym (wspétpracujgcym)
osrodku/hotelu,

— pokoje hotelowe zostang udostepnione w pierwszym dniu pobytu od godz. 8.00 i w ostatnim
dniu pobytu do godziny 16.00,

— obiekt musi dysponowac pokojami oraz infrastrukturg dostosowang do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami,

— przy obiekcie musi by¢ zlokalizowany bezptatny parking dla uczestnikéw na minimum 46
samochodéw osobowych,

— w godzinach nocnych od godz. 22.00 do godz. 6.00 zapewniony zostanie wypoczynek
uczestnikom szkolen, niezaktécony hatasami i odbywajgcymi sie imprezami, spotkaniami
towarzyskimi np. wesela, itp.

Opis ustugi restauracyjnej:

— $niadanie w formie stotu szwedzkiego dla 16/17/46 osdb, z min. 1 daniem na ciepto (w tym
dostosowane do diety wegetarianskiej, weganskiej lub innej kazdorazowo podanej przed
szkoleniem),

— dwa obiady w formie stotu szwedzkiego dla 16/17/46 osdb, zupa, 2 rodzaje dan gtdéwnych —
miesne i bezmiesne (dieta wegetarianska, weganska lub inna kazdorazowo podana przed
szkoleniem), min. 4 dodatki tj: suréwki, warzywa, ryz, ziemniaki, kasza, napoje,

— dwie przerwy kawowe ciggte kazdego z dwdch dni szkolenia (uzupetnianie stotu pomiedzy
przerwami) dla 16/17/46 osbb, sktadajgce sie z: kawy, herbaty, ciastek, mleka, cukru, cytryny,
wody niegazowej i gazowanej, sokéw, owocow,

— kolacja w formie stotu szwedzkiego dla 16/17/46 os6b, z min. 1 daniem na ciepto (w tym
dostosowane do diety wegetarianskiej i weganskiej lub innej kazdorazowo podanej przed
szkoleniem).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposréd propozycji
przedstawionych przez wybranego Wykonawce.

Opis wynajmu sali:

— Wykonawca zapewni dostepng przez caty czas trwania szkolen sale szkoleniowa dla 16/17/46
0s0b, z mozliwoscig indywidualnej aranzacji,

— salaszkoleniowa musi by¢ przestronna (min. 60 m2), widna (z dostepem do Swiatta dziennego),
cicha (usytuowana w miejscu zapewniajgcym swobodne prowadzenie zajeé, m.in. znajdujaca
sie poza strefg jadalng), odizolowana od dostepu oséb postronnych i przypadkowych) oraz
ciepta (temp. min. 21 stopni C), a takze dostepna dla 0sdb z niepetnosprawnosciami,

— sala musi by¢ wyposazona w: krzesta, stoty mobilne, ekran, flipchart z papierem (minimum 50
kartek) i markerami, projektor, oswietlenie gérne i boczne, miejsce na catering kawowy,

— Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia bazy szkoleniowej w dniu przyjazdu od
godz. 8.00 i w ostatnim dniu pobytu do godziny 16.00.
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Wykonawca skiadajacy oferte wyraza zgode na:

Proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku pobytu mniejszej liczby odbiorcéow ustug
i poinformowaniu o tym fakcie Wykonawcy na minimum 3 dni przed rozpoczeciem danego
szkolenia/spotkania. Jednoczesnie Wykonawca akceptuje mozliwos¢ realizacji zamdwienia i zaptaty
przez Zamawiajacego za faktycznie uczestniczacy liczbe osdb. Zasada proporcjonalnosci dotyczyé
bedzie kosztéw noclegu oraz wyzywienia.

‘ 3. Termin wykonania ustugi ‘

Ustuga bedzie wykonana w terminie od 1 lutego 2017 do 31 grudnia 2018.

‘ 4. Warunki udziatu w postepowaniu ]

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg spetniaé nizej wymienione warunki udziatu
W postepowaniu:
a) dysponowa¢ adekwatnym do zamowienia  potencjatem  technicznym,
umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementéw zamdwienia,
b) w okresie ostatniego roku przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowac¢ obstuge minimum
10 szkolen dla co najmniej 15 0sdb (z zapewnieniem ustugi restauracyjnej, ustugi
noclegowej oraz zapewnieniem odpowiednio wyposazonych sal szkoleniowych),
c) miejsce zakwaterowania uczestnikbw musi znajdowaé sie w subregionie etckim
w promieniu 60 km od Etku.
2. Wykonawca nie moze by¢é powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo,
krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.
4. Do postepowania przystgpi¢ mogg jedynie Wykonawcy bezposrednio wykonujacy zamawiang
ustuge (bez posrednikéw).
5. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
,Spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie
odrzucony w postepowaniu.

w

‘ 5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
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Zamawiajgcy w celu potwierdzenia warunkéw okresSlonych w punkcie 4 wymaga przedtozenia
nastepujgcych dokumentow:
1. Wpykazu co najmniej 10 zorganizowanych ustug szkoleniowych dla co najmniej 15 osdb
(z zapewnieniem ustugi restauracyjnej, ustugi noclegowe]j oraz zapewnieniem odpowiednio
wyposazonych sal szkoleniowych) — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego.
2. Opis obiektu z propozycja menu z uwzglednieniem specyfikacji przedmiotu zamoéwienia —
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku 4 do Zapytania Ofertowego.
3. Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym — zatacznik nr 5
do Zapytania Ofertowego;
4. Oswiadczenie spetniania Kryteriéw dodatkowych.

6. Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zapytania
ofertowego:

Cena oferty zostanie podana przez wnioskodawce w PLN.

‘ 7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wymagania podstawowe:

a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

b) Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong
kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

c) Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty, badi tez przygotowane przez Wykonawce
w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

d) Nie ma mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

e) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

f) Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania. Odpowiedz zostanie wystana do wykonawcy zadajgcego pytanie oraz zamieszczona
na stronie internetowej www.adelfipl oraz w Bazie Konkurencyjnosci -
https://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/.  Wyjasnienia  zamieszczane na  stronie
internetowej nie bedg zdradza¢, wskazywacd ani identyfikowac¢ podmiotu zadajgcego pytanie.
Zamawiajgcy  zastrzega mozliwos¢ pozostawienia pytania bez  odpowiedzi
w sytuacji jego ztozenia w terminie krotszym niz 1 dzien przed terminem sktadania ofert.

g) Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania stron internetowych, na ktdrych
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania
i udzielonych wyjasnien.

h) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupetnien,
wycofan.

2. Forma oferty:
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a) Oferte nalezy ztozy¢ do biura projektu Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej, ul. Mateckich
3/1, 19-300 Etk osobiscie lub pocztg tradycyjng (liczy sie data wptywu do siedziby
Zamawiajgcego).

b) Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosc z oryginatem kopii.

c) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wéweczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

d) Oferta powinna przedstawiac:

— cene brutto za 1 uczestnika zgodnie z przedmiotem zamdwienia: pobyt dwudniowy —
(nocleg, 2 obiady, $niadanie, kolacja, 2 przerwy kawowe catodniowe — uzupetniane),

— ceneza 16 godz. wynajmu sali szkoleniowej (podczas jednego szkolenia/spotkania
2-dniowego) zgodnie z przedmiotem zamdwienia).

3. Elementy oferty:
Kompletna oferta powinna zawierac:
a) Wypetniony Formularz Oferty,
b) Dokument stwierdzajacy status prawny,
c) Petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy,
d) Dokumenty wymienione w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego:
— wykaz zorganizowanych ustug szkoleniowych — Zatacznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego;
— opis obiektu z propozycjg menu z uwzglednieniem specyfikacji przedmiotu zamdwienia
— Zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego;
— oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym —
Zatgcznik nr 5 do Zapytania Ofertowego;
— oswiadczenie spetniania Kryteriow dodatkowych — Zatgcznik nr 6 do Zapytania
Ofertowego;

‘ 8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania z Wykonawcami jest: Kamila Guzewicz
tel. 87/737 74 82, e-mail: kamila.guzewicz@adelfi.pl

‘ 9. Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty ‘

Oferte nalezy ztozy¢ do biura projektu Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej, ul. Mateckich 3/1, 19-
300 Etk osobiscie lub pocztg tradycyjng w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 30 stycznia 2017 do godz. 16:00

Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

Program Regionalny wawvev. Ldrowe Zycie, czysty zysk
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‘ 10. Kryteria oceny oferty

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

. Znaczenie Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
Kryterium i .
procentowe otrzymad oferta za dane kryterium
Cena ustugi* [C] 50 50 pkt
10 10 pkt
Doswiadczenie i
atrakcyjnosc¢ oferty 30% 30 pkt
[D]
Kryteria dodatkowe
10% 10 pkt
[KD]

* Cena brutto to cena jakg zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej
ustugi.

3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi" (C).

Na Cene ustugi sktadaja sie:
1) Cena pobytu jednego uczestnika podczas jednego 2-dniowego szkolenia:

Premiowana bedzie najnizsza cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtansza niepodlegajaca
odrzuceniu otrzyma 50 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéow. Punkty za
kryterium cena bedg obliczone wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C= x 50 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:
C - ilos¢ punktéw w kryterium ,,cena” 1 pkt=1 %

2) Cena wynajmu sali szkoleniowej
Premiowana bedzie najnizsza cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtansza niepodlegajaca

odrzuceniu otrzyma 10 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty za
kryterium cena bedg obliczone wg ponizszego wzoru:
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Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C= x 10 pkt
Cena brutto badanej oferty

C - ilo$¢é punktéw w kryterium ,,cena” 1 pkt=1%

4. Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie i atrakcyjnosé oferty” (D):

W przypadku tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie w organizowaniu ustug szkoleniowych
(szkolen, spotkan) spetniajgcych wymagania okreslone w pkt 4.1 b) niniejszego zapytania w ciggu
ostatniego roku dziatalnosci Wykonawcy.

Kryteria przyznania punktow:

11-15 zorganizowanych ustug szkoleniowych — 5 pkt.

16-20 zorganizowanych ustug szkoleniowych — 10 pkt.
21-25 zorganizowanych ustug szkoleniowych — 15 pkt.
26-30 zorganizowanych ustug szkoleniowych — 20 pkt.
31-35 zorganizowanych ustug szkoleniowych — 25 pkt.
powyzej zorganizowanych 36 ustug szkoleniowych — 30 pkt.

5. Zasady oceny kryterium ,Kryteria Dodatkowe (KD)”:

W przypadku kryteriow dodatkowych, mozliwe jest przyznanie tgcznie 10 pkt. W ramach dwadch
kryteridw oceniana bedzie:

1)

deklaracja udostepnienia przez Wykonawce wyodrebnione] sali zabaw dla dzieci wraz
z ustugg animatora zabaw dla dzieci. W przypadku gdy Wykonawca zadeklaruje powyzszg
ustuge uzupetniajgcg otrzyma 5 pkt. W przypadku braku takiej deklaracji Wykonawca
otrzyma 0 pkt.

informacja o potfozeniu osrodka poza granicami miast powyzej 50 tys. mieszkancéw.
Kryterium jest traktowane jako strategiczne ze wzgledu na zapewnienie komfortu
nabywania wiedzy przez uczestnikdw szkoler/spotkan. Wyjazd uczestnikow szkolen poza
miejsce zamieszkania zapewnia wiekszy stopien uczestnictwa w spotkaniu szkoleniowym,
przyczynia sie do zajscia procesu grupowego. W przypadku gdy Wykonawca okresli
potozenie osrodka poza granicami miast powyzej 50 tys. mieszkaricOw zaznaczajac
odpowiedz TAK, otrzyma 5 pkt. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE, Wykonawca
otrzyma 0 pkt.

Ocena spetnienia powyzszych kryteriow weryfikowana bedzie na podstawie oswiadczenia spetniania
Kryteriow dodatkowych, stanowigcego zatgcznik nr 6 do Zapytania Ofertowego.

6. Ostateczna ocena punktowa oferty:

1) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktow wynikajgca z dziatan
matematycznych bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.
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2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczegdlnych podkryteriach otrzyma najwieksza
liczbe punktéw. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

3) Przed zawarciem umowy Zamawiajagcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawca, ktdorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma
Wykonawcami, ktorych oferty zostaty ocenione najwyzej, w szczegdlnosci jesli oferty
przekroczg kwoty, ktdre Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia lub
zaproponowane ceny w razgcy sposob odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza
ztozona oferta przekracza cene zakontraktowang w budzecie, Zamawiajgcy przeprowadzi
ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci
ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia
zakonczenia negocjacji.

W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

11. Tryb oceny ofert i ogtoszenie wynikéw ‘

1. Woyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze réwniez
zwracac sie z prosbami poprawienie oczywistych omytek i btedéw rachunkowych.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych
i informacji.

3. Ogtoszenie wynikéw postepowania.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego na adres pocztowy),
nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Informacja
o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.adelfi.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci — https://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/.

4. Podpisanie umowy.

Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wykonawca
odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow. O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
droga telefoniczng lub e-mailowa.

5. Zgodnie z rozdziatem 6.5.2 pkt. 17 ppkt. c lit. ii Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
zmiany umowy o ile wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady

konkurencyjnosci.
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‘ 12. Odrzucenie wykonawcy

Wykonaweca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania w przypadku:
1. Niespetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu;
2. Niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
3. Przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych;
4. Powigzania Wykonawcy z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

13. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub poprzez e-mail.

14. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
w szczegdlnosci jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy cene zakontraktowang w budzecie projektu.

15. Pozostate informacje

|

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub
uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom (e-mail) jak
rowniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajacego: www.adelfi.pl.

2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na

dokonanie zmian w ofercie.

3. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzadzonego
przez Wykonawce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie ustugi.
4. Zaptata zostanie dokonana po otrzymaniu poprawnie wystawionego rachunku/faktury
w terminie wskazanym w rachunku/fakturze.

16. Finansowanie

Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego w oparciu o projekt: ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”.

17. Wykaz zatacznikéw

Zatgcznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujgce wzory:

LP.

Oznaczenie
Zatacznika

Nazwa Zatacznika

1)

Zatgcznik nr

Wzér Formularza Oferty

2)

Zatacznik nr

Wzdr umowy

Fundusze
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Program Regionalny
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3) Zatgcznik nr Wzér wykazu zorganizowanych ustug szkoleniowych

4) Zatgcznik nr W2z6r opisu obiektu z propozycja menu z uwzglednieniem specyfikacji
4 przedmiotu zamdwienia

5) Zatgcznik nr Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
5 z Zamawiajagcym

6) Zatgcznik nr Oswiadczenie spetniania Kryteriéow dodatkowych

7) Zatgcznik nr Wzor protokotu odbioru wykonania ustugi
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Zatqcznik nr 1 — Wzor formularza oferty

OFERTA
ZLOZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM

dotyczacym zapewnienia ustugi noclegowej, ustugi restauracyjnej i wynajmu sal szkoleniowych
finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

w oparciu o projekt
,»Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”
realizowany w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 1/OWES/Etk/2017

1. ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowej 6/9
19-300 Etk
2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa:

Osoba/osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP:

Regon:

3. Ja(my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:

1. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) sie w sposdb wystarczajacy i konieczny ze
szczegdtowym zakresem zamodwienia zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz wszystkimi
informacjami niezbednymi do zrealizowania zamdwienia. Nieznajomos¢ powyzszego stanu
nie moze by¢ przyczyng dodatkowych roszczen finansowych.

2. Zobowigzuje/zobowigzujemy sie do wykonania zamdéwienia w terminie okreslonym
w zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczam/y, ze sytuacja finansowa Wykonawcy umozliwia wykonanie zamowienia
zgodnie z wymogami Zapytania Ofertowego.

4. Cena ustugi na ktorg sktadaja sie:

a) Koszt pobytu jednego uczestnika:
— pobyt dwudniowy (jedno szkolenie/spotkanie): cena (z VAT) ..ccoveveveveececeecree e zt
(STOWNIE: e it ),
w tym:
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nocleg ze $niadaniem - cena (z VAT) e zt
(STOWNIE ettt et )

wyzywienie (2 obiady, 1 kolacja, 2 przerwy kawowe ciggte) — cena (z VAT) ....ccoevevvvenene. zt
(STOWNIE: et )

b) Koszt wynajmu sali szkoleniowej:

wynajem sali szkoleniowej na kazdorazowo jedno szkolenie/spotkanie 2-dniowe (16
godz.)

— cena za 16 godz. wynajmu sali (z VAT) e zt
(STOWNI€: e ).
L.p. Nazwa pozycji z cennika Cena jednostkowa (brutto) — za
pobyt jednej osoby za 1 dzien
1. Zapewnienie ustugi noclegowej
wraz ze $niadaniem
2. Zapewnienie ustugi restauracyjnej
— bufet kawowy
3. Zapewnienie ustugi restauracyjnej
— obiad
4, Zapewnienie ustugi restauracyjnej
— kolacja

4. Akceptuje(emy) bez zastrzezen wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr 2, oraz wzér protokotu

odbi

oru wykonania ustugi stanowigcy zatgcznik nr 7 do Zapytania Ofertowego;

5. W przypadku udzielenia mi(nam) zamdwienia zobowigzuje(emy) sie do zawarcia pisemnej
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego;
6. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

Dokument stwierdzajgcy status prawny;

Petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny;

Wykaz zorganizowanych ustug szkoleniowych — Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego;
Opis obiektu z propozycjg menu z uwzglednieniem specyfikacji przedmiotu zamdéwienia —
Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego;

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym — Zatgcznik
nr 5 do Zapytania Ofertowego;

Oswiadczenie spetniania Kryteriow dodatkowych — Zatgcznik nr 6 do Zapytania
Ofertowego.

(czytelny podpis i pieczatka*)

*Pieczatka nie dotyczy oséb fizycznych, nieprowadzgcych dziatalnos¢
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Zatqcznik nr 2 — wzor Umowy

Nr postepowania: 1/OWES/Etk/2017

pomiedzy :

Stowarzyszeniem Adelfi z siedzibg w Etku, ul. Armii Krajowej 6/9 19-300 Etk, NIP: 848 176 49 55, REGON
280129260 wpisanego do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundacji

i publicznych zaktaddw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem: 0000258482,
zwang dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez

Urszule Podurgiel

..................................................................................................... , zwanym dalej ,Wykonawcy”,

§1

1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego
1/OWES/Etk/2017 w trybie zasady konkurencyjnosci.

2. Niniejsza umowa jest finansowana ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt ,,O0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”
realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2022.

§2
Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca wykonanie.......ccceveeveveveeveecececerieieneenee w ramach
projektu ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku” (zwane dalej ,,zleceniem”).

1. Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertg
ztozong przez Wykonawce. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjasnien i zmian stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy.

2. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a Ofertg Wykonawcy,
przewaza tre$é Zapytania Ofertowego.

3. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby oséb objetych przedmiotem
zamowienia.

4. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia przez Zamawiajgcego przedmiotu
zamoéwienia okreslonego w ust. 1.

5. Termin zapewnienia ustugi moze ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiajgcego
z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje Wykonawce o nowym terminie zlecenia.
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6. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie
i Zyczenia Zamawiajgcego dotyczgce sposobu jej wykonania.

7. Wykonawca gwarantuje, iz réwnolegte inne organizowane przez niego ustugi, nie beda
zaktdcaty realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

8. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w zakresie objetym przedmiotem umowy.

9. Woykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne konieczne
do realizacji przedmiotowej umowy.

§3

1. Za zrealizowane zamowienie Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy kwote brutto
za dwudniowy pobyt 1 osoby zgodnie z kwotami poszczegdlnych sktadnikéw kosztu pobytu
zawartymi w zaakceptowanej ofercie.

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej i zgodnej zumowag oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, realizacjg umowy.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z realizacji
zamdwienia.

§4

1. Zapfata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie protokotu odbioru
nalezytego wykonania ustugi (uwzgledniajgcego weryfikacje danych zawartych w ztozonych do
Zapytania Ofertowego oswiadczeniach — Zatacznik nr 7 do Zapytania Ofertowego) oraz
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku po zrealizowaniu przedmiotu
umowy.

2. Zaptata nastgpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na podstawie
wystawionej faktury/rachunku w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidtowo
wystawione] faktury/rachunku pod warunkiem dostepnosci s$rodkéw na subkoncie
Stowarzyszenia Adelfi wydzielonym na potrzeby ww. projektu. W wypadku opdznien
w przekazaniu $rodkéw przez Instytucje Posredniczacg/Lidera na subkonto projektu,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania zaptaty natychmiast po otrzymaniu
zalegtych srodkow.

3. Zadzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

§5
1. Ze strony Zamawiajacego osobg upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawca w sprawach
dotyczacych zapytania ofertowego oraz kwestii finansowych jest Kamila Guzewicz tel. 87 737
74 82, e-mail: kamila.guzewicz@adelfi.pl
2. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajgcym w sprawach

dotyczacych realizacji przedmiotu umowy JESt e Jtel
....................................... , TaKS v, €-MAT e,
§6

1. W przypadku niezrealizowania przez Wykonawce zamdéwienia Zamawiajgcemu przystuguje
kara umowna w wysokosci 30% kwoty brutto wskazanej w § 3 ust.1 niniejszej umowy.

2. W przypadku gdy szkoda przeniesie wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych Zamawiajacy jest
upowazniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiscie poniesionej szkody.
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3.

tel. 87 737 78 45

Zamawiajgcy jest upowazniony do potrgcenia kar umownych z wyptaty wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy.

§7

Zamawiajgcy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem
uprawnienia do dochodzenia odszkodowan i kar umownych) w przypadku:

1. Nie wykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawce;
2. Rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspétpracy, na podstawie ktorej jest finansowana
niniejsza umowa;
3. Nie przekazania przez Jednostke Posredniczaca/Lidera srodkdw na realizacje niniejszej umowy.
§8
1. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢
rozwigzane bez zbednej zwtoki, drogg negocjacji miedzy Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygat sgd wtasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.
§9
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
2.  Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
Zamawiajacy: Wykonawca:
Europejskie A L e
Program Regionalny sazvev. Ldrowe zycie, czysty zysk ARG NGB ROR .
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego — wzor wykazu zorganizowanych ustug szkoleniowych (szkolen,

spotkan, itp.).
Nr postepowania: 1/OWES/Etk/2017

WYKAZ ZORGANIZOWANYCH SZKOLEN

L.p. Nazwa Ustugi Data Liczba
zleceniodawcy szkoleniowe realizacji uczestnikéw
m.in. nocleg, od—do
ustuga
restauracyjna,
sala
szkoleniowa
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

Niniejszym wyrazam zgode na sprawdzenie przez Zamawiajgcego podanych powyzej danych.

(czytelny podpis)
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tel. 87 737 78 45
Zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego — wzor opisu obiektu
Nr postepowania: 1/OWES/Etk/2017
OPIS OBIEKTU
Prosimy o uwzglednienie w opisie nastepujgcych punktow:

1. Potozenia obiektu i jego otoczenia

5. Propozycja menu z uwzglednieniem wszystkich pozycji opisanych w specyfikacji przedmiotu
zamoOwienia

Niniejszym wyrazam zgode na sprawdzenie przez Zamawiajgcego podanych powyzej danych

............................ ,dnia e,
(czytelny podpis)
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Zatqgcznik nr 5 do zapytania ofertowego — oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Nr postepowania: 1/OWES/Etk/2017

OSWIADCZENIE
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/y, ze nie jestesmy/jestesmy* podmiotem, ktdry jest powigzany z Zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo w szczegdlnosci poprzez:

1.

2
3.
4

Uczestniczenie w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

Posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub

pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(czytelny podpis)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego — oswiadczenie o spetnianiu kryteriow dodatkowych

Nr postepowania: 1/OWES/Etk/2017
Oswiadczenie spetniania kryteriéow dodatkowych

Wykonawca zapewnia wyodrebniong sale zabaw dla dzieci wraz z obecnoscig animatora zabaw dla
dzieci jako ustuge uzupetniajaca.

Opis ustugi

Whioskodawca oswiadcza, iz posiada oraz udostepni w czasie organizacji szkolen objetych zapytaniem
ofertowym nr 1/OWES/Etk/2017 wyodrebniong sale zabaw dla dzieci wraz ustugg animatora zabaw dla
dzieci.

(czytelny podpis)

Osrodek potozony poza granicami miast powyzej 50 tys. mieszkancéw. ?

TAK / NIE *

............................ ,dNiae. e,
(czytelny podpis)
*Niepotrzebne skresli¢
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Zatqgcznik nr 7 do zapytania ofertowego — wzdr protokotu odbioru wykonania ustugi

Nr postepowania: 1/OWES/Etk/2017

PROTOKOt ODBIORU WYKONANIA USLUGI
Sporzadzony:
Mi€jSCOWOSE: ..ovvevveeeeeeierierirenees
Data: .o
Na podstawie UMOWY NI .oeeeeeieriecececeee e e
Pomiedzy:
Odbiorca/zamawiajgcym:
Stowarzyszenie Adelfi

ul. Armii Krajowej 6/9
19-300 Efk

Dostawca/wykonawca:

*niepotrzebne skresli¢
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