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Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego – wzór formularza oferty



OFERTA
ZŁOŻONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM
dotyczącym zapewnienia usługi noclegowej, usługi restauracyjnej i wynajmu sal szkoleniowych 
w ramach zadania 1 Centrum Ekonomii Społecznej – 1.2 Edukacja
 finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
w oparciu o projekt
„Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020


Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2016

1. ZAMAWIAJĄCY: Stowarzyszenie Adelfi ul. Armii Krajowej 6/9 19-300 Ełk

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje złożona przez:

	Nazwa:
	

	Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy:
	

	Imię i nazwisko osoby do kontaktu:
	

	Adres:
	

	Nr telefonu:
	

	Nr faksu:
	

	Adres e-mail:
	

	NIP:
	

	Regon:
	






[image: ]
3. Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:
1. Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się w sposób wystarczający i konieczny ze szczegółowym zakresem zamówienia zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbędnymi do zrealizowania zamówienia. Nieznajomość powyższego stanu nie może być przyczyną dodatkowych roszczeń finansowych.
2. Zobowiązuję/zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie określonym w zapytaniu ofertowym.
3. Oświadczam/y, że sytuacja finansowa Wykonawcy umożliwia wykonanie zamówienia zgodnie 
z wymogami Zapytania Ofertowego.
4. Cena usługi na którą składają się:
1) Koszt pobytu jednego uczestnika:
· pobyt dwudniowy (jedno szkolenie): cena (z VAT) ........……………................. zł (słownie:...............................................................), w tym:
- nocleg – cena (z VAT) ………………… zł (słownie:…………………………………………………………….)
- wyżywienie – cena (z VAT) …………………. zł (słownie:……………………………………………………)
2) Koszt wynajmu sali szkoleniowej:
- wynajem sali szkoleniowej na każdorazowo jedno szkolenie 2-dniowe (16 godz.)
· cena za 16 godz. wynajmu sali (z VAT) …………………… zł (słownie:…………………………………………….).


	l.p.
	Nazwa pozycji z cennika
	Cena jednostkowa (brutto)

	1.
	Zapewnienie usługi noclegowej wraz ze śniadaniem
	

	2.
	Zapewnienie usługi restauracyjnej
– bufet kawowy
	

	3.
	Zapewnienie usługi restauracyjnej
– obiad
	

	4.
	Zapewnienie usługi restauracyjnej
– kolacja
	

	5.
	Wynajem sali szkoleniowej jedno 2-dniowe szkolenie (16 godz.)
	






5. Akceptuję(emy) bez zastrzeżeń wzór umowy stanowiący załącznik nr 2, oraz wzór protokołu odbioru wykonania usługi stanowiący załącznik nr 7 do Zapytania Ofertowego;
6. W przypadku udzielenia mi(nam) zamówienia zobowiązuję(emy) się do zawarcia pisemnej  umowy  
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego;
7. Załącznikami do niniejszej oferty są:
· Dokument stwierdzający status prawny;
· Pełnomocnictwo – jeżeli upoważnienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny1;
· Wykaz zorganizowanych usług szkoleniowych – Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego;
· Opis obiektu z propozycją menu z uwzględnieniem specyfikacji przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego;
· Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym – Załącznik nr 5 do Zapytania Ofertowego;
· Oświadczenie spełniania Kryteriów dodatkowych – Załącznik nr 6 do Zapytania Ofertowego.



………………………., dnia…………………			…………………………………………………

(czytelny podpis i pieczątka*)

*Pieczątka nie dotyczy osób fizycznych, nieprowadzących działalność



1	Należy usunąć jeżeli nie jest składane.



Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego – wzór Umowy

Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2016


UMOWA
nr …………………………….. 
zawarta w dniu ……………….2016.. r.
w .............................................

pomiędzy :
Stowarzyszeniem Adelfi z siedzibą w Ełku, ul. Armii Krajowej 6/9 19-300 Ełk, NIP: 848 176 49 55,  REGON 280129260 wpisanego do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji 
i publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 0000258482, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez
Urszulę Podurgiel

a
……………………………………………………………………………………….., zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez ………………………………………………………………………………………………………..


§ 1
1. Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego 4/OWES/Ełk/2016 
w trybie zasady konkurencyjności.

§ 2
Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca wykonanie……………………………………….. w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” finansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (zwanego dalej „zleceniem”).
1. Przedmiot zlecenia ma być wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym 
(i ewentualnymi wyjaśnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjaśnień i zmian stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
2. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania Ofertowego a Ofertą Wykonawcy, przeważa treść Zapytania Ofertowego. 
3. Strony dopuszczają możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób objętych przedmiotem zamówienia.
4. Strony dopuszczają możliwość zmniejszenia lub zwiększenia przez Zamawiającego przedmiotu zamówienia określonego w ust. 1.
5. Termin zapewnienia usługi może ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiającego z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcę o nowym terminie zlecenia.
6. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzględniać sugestie i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania.
7. Wykonawca gwarantuje, iż równoległe inne organizowane przez niego usługi, nie będą zakłócały realizacji przedmiotu niniejszej umowy.
8. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie objętym przedmiotem umowy.
9. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie możliwości osobowe i techniczne konieczne do realizacji przedmiotowej umowy.

§ 3
1. Za zrealizowanie całego zamówienia Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy ogólną kwotę brutto: ............................................ zł (słownie: .............................................).
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej 
i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami prawa, realizacją umowy.
3. Zamawiający jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z realizacji zamówienia.

§ 4
1. Zapłata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy następuje na podstawie protokołu odbioru należytego wykonania usługi (uwzględniającego weryfikację danych zawartych w złożonych do Zapytania Ofertowego oświadczeniach – Załącznik nr 7 do Zapytania Ofertowego) oraz prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury/rachunku po zrealizowaniu przedmiotu umowy.
2. Zapłata nastąpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawcę, na podstawie wystawionej faktury/rachunku w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku pod warunkiem dostępności środków na subkoncie Stowarzyszenia Adelfi wydzielonym na potrzeby ww. projektu. W wypadku opóźnień w przekazaniu środków przez Instytucję Pośredniczącą/Lidera na subkonto projektu, Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zapłaty natychmiast po otrzymaniu zaległych środków.
3. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez Zamawiającego.

§ 5
1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcą w sprawach dotyczących zapytania ofertowego oraz kwestii finansowych jest Kamila Guzewicz tel. 87 737 74 82, e-mail: kamila.guzewicz@adelfi.pl
2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji przedmiotu umowy jest..............................................,tel .......................................,  faks …….…………, e-mail:……………………….………. .


§ 6
1. W przypadku niezrealizowania przez Wykonawcę zamówienia Zamawiającemu przysługuje kara umowna 
w wysokości 30% kwoty brutto wskazanej w § 3 ust.1 niniejszej umowy.
2. W przypadku gdy szkoda przeniesie wysokość zastrzeżonych kar umownych Zamawiający jest upoważniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiście poniesionej szkody.
3. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych z wypłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

§ 7
Zamawiający jest upoważniony do pisemnego rozwiązania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem uprawnienia do dochodzenia odszkodowań i kar umownych) w przypadku:
1. Nie wykonywania lub nienależytego wykonania obowiązków umownych przez Wykonawcę;
2. Rozwiązania umowy o dofinansowanie/współpracy, na podstawie której jest finansowana niniejsza umowa;
3. [bookmark: _GoBack]Nie przekazania przez Jednostkę Pośredniczącą/Lidera środków na realizację niniejszej umowy.

§ 8
1. Wszelkie ewentualne spory między stronami, wynikające z niniejszej umowy, powinny  być rozwiązane bez zbędnej zwłoki, drogą negocjacji między Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

§ 9
1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnionych przedstawicieli Stron.
2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.



Zamawiający:	Wykonawca:



…………………………………………	………………………………………



Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego – wzór wykazu zorganizowanych usług szkoleniowych 

Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2016

WYKAZ ZORGANIZOWANYCH SZKOLEŃ

	L.p.
	Nazwa zleceniodawcy
	Usługi szkoleniowe m.in. nocleg, usługa restauracyjna, sala  szkoleniowa
	Data realizacji od – do
	Liczba uczestników

	1)
	
	
	
	

	2)
	
	
	
	

	3)
	
	
	
	

	4)
	
	
	
	

	5)
	
	
	
	

	6)
	
	
	
	

	7)
	
	
	
	

	8)
	
	
	
	

	9)
	
	
	
	

	10)
	
	
	
	



Niniejszym wyrażam zgodę na sprawdzenie przez Zamawiającego podanych powyżej danych.


………………………., dnia…………………..	……………………………………………….…

(czytelny podpis)

Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego – wzór opisu obiektu

Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2016


Prosimy o uwzględnienie w opisie następujących punktów:
1. Położenia obiektu i jego otoczenia
…………………………………………………………………………………………………………………
2. Ilości miejsc parkingowych
…………………………………………………………………………………………………………………
3. Obecności infrastruktury dostosowanej do potrzeb osób niepełnosprawnych
…………………………………………………………………………………………………………………
4. Sale szkoleniowe i ich wyposażenie
…………………………………………………………………………………………………………………
5. Propozycja menu z uwzględnieniem wszystkich pozycji opisanych w specyfikacji przedmiotu zamówienia
…………………………………………………………………………………………………………………




Niniejszym wyrażam zgodę na sprawdzenie przez Zamawiającego podanych powyżej danych

………………………., dnia…………………..	……………………………………………….…

(czytelny podpis)
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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego – oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym

Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2016

OŚWIADCZENIE
O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH Z ZAMAWIAJĄCYM

Oświadczam/y, że nie jesteśmy/jesteśmy* podmiotem, który jest powiązany z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo w szczególności poprzez:
1. Uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
2. Posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji;
3. Pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
4. Pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.




………………………., dnia…………………..	……………………………………………….…
(czytelny podpis)



*Niepotrzebne skreślić
[image: ][image: ]\
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Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego – oświadczenie o spełnianiu kryteriów dodatkowych

Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2016

Oświadczenie spełniania Kryteriów dodatkowych


Wykonawca zapewnia wyodrębnioną salę zabaw dla dzieci wraz z obecnością animatora zabaw dla dzieci jako usługę uzupełniającą.

Opis usługi
…………………………………………………………………………………………………………………….............................………………………………
……………………………………………………………………………………………………………..............................………………………………………


Wnioskodawca oświadcza, iż posiada oraz udostępni w czasie organizacji szkoleń objętych zapytaniem ofertowym nr 4/OWES/Ełk/2016 wyodrębnioną salę zabaw dla dzieci wraz usługą animatora zabaw dla dzieci.



……………………………………………….…
(czytelny podpis)



Ośrodek położony poza granicami miast powyżej 50 tys. mieszkańców. ?


TAK / NIE *




………………………., dnia…………………..	……………………………………………….…
(czytelny podpis)

*Niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego – wzór protokołu odbioru wykonania usługi

Nr postępowania: 4/OWES/Ełk/2016


PROTOKÓŁ ODBIORU WYKONANIA USŁUGI
Sporządzony:
Miejscowość: …………………………….. 
Data: ………………………………...……..
Na podstawie umowy nr: …………………………………..

Pomiędzy:
Odbiorcą/zamawiającym:
Stowarzyszenie Adelfi 
ul. Armii Krajowej 6/9 19-300 Ełk
a Dostawcą/wykonawcą:
………………………………………………………………………
………………………………………………………………………

Przedmiot dostawy/zamówienia:
………………………………………………………………………………………………………............................…………………………………………...
………………………………………..................................................................………………………….………………………………………...…

Odbiorca przyjmuje/nie przyjmuje* pod względem jakościowym i ilościowym wykonaną usługę. Uwagi:………………………………………………………………………………………………………………………................................................

Załączniki do protokołu:
1. ………………………………………........................................................................................................................................
2. ……………………….......................................................................................................................................……………….

Odbiorca/zamawiający:	Dostawca/wykonawca:

……………………………………….		……………………………………….

*niepotrzebne skreślić
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